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11400 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES

11400 1 Acciones de Tutela 20 X Papel X X [Agrupacion enlaq los por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la Repiiblica con el fin de buscar un pronunciamiento
que proteja vulnerado por accion u omision de las autoridades publicas o particulares.
Es reflejan L dela con relacion a las Tutelas y, podrian ser fuentes primarias para la Historia Politica ya que se evidencia el Estado
social de Derechoy los ismos de defensa de los derech Ademés, permite evidenciar como se promueven los principios democraticosy las
libertades constitucionales, finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se procede a seleccionar una muestra del 15% del total de la produccion anual, para dejar evidencia de la defensa judicial de
la entidad.
L i se 4n por medi laDi 0 ilmacion para consulta, toda vez que para estas fechas se pueden evidenciar gestiones admini finalizadas
de algunos procesos que pudieron haberse durante el afo. L no son objeto de 6 4 método del picado de papely el responsable de supervisar el
proceso serdla Gerencia de Gestion Documental.
Constitucion Politica de Colombia. Art. 86, 87, Decreto 2591 de 1991, Decreto 306 de 1992, Ley 393 de 1997, Ley 472 de 1998.

11400 2 1 Actas de Asamblea General 10 X Papel X X La documentacién contenida en la agrupacion ha sido valorada y producto d se enella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total.
Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe garantizar los medios para que la documentacin llegue en sutotalidad al Archivo Historico.
La esde 6 debido a que sonlas
evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas de alcance de la Asamblea General.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.0 4
del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva.
Asamblea general de accionista N.° 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el listribucion de utilidades y g on de reserva , informe
contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La 6 igi 4 con fin i de
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las im4 debera enun itori garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferird al archivo histérico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 2 2 Actas de la Junta Administradora del 10 X Papel X X materiales de caracter i de posibles i i segun el factor de asaber: a) i Nulidad y/o

Fideicomiso derecho en donde cualquier persona se crea lesionada solicitando declarar la nulidad del acto el cual contenga dichas Act: licitando el la

reparacién del dafio. Por lo cual se 6 un tiempo de 6n de 10 afios justificad eltiempo maximo de prescripcion de la accion comentada.
Subserie documental que permite registrar y de latoma de d de caracter admit i la i Eneste sentido, la
contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos,
suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.04
del 30 de marzo de 1995 *Definicion de honorarios miembros junta directiva”
Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el istribucion de utilidadesy 6 de reserva ,informe
contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva"+014
Decreto Ley 01 de 1984 C6digo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La 6n se digitalizard con fi isticos d
consulta, Se conservara permanentemente en formato PDF/A, | & deberd enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo histérico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
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11400

2

Actas de la Junta Asesora del Fideicomiso 10

X Papel

X

La Actas de la Junta Asesora del Fideicomiso desarrolla procesos Administrativos y Disciplinarios en la cual brinda asesoria y auditoria. E: dan cuenta de las i que indica organo

Itivo para la 6ny manejo de se aprueban en la entidad. En do, la contenida en la 6 ha y
esto se identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los
tiempos de retencion documental, se debe garantizar los medios para que la documentaci6n llegue en sutotalidad al Archivo Historico.

Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo interno, ejecucion
propuesta de proyecto de distribuci6n de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea general N.© 4 del 30 de marzo de 1995 "Definicién de honorarios miembros junta
directiva”.

Asamblea general de accionista .o 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el istribucion de utilidade: 6n de reservas voluntarias, informe
contable del revisor fiscal, aprobaci6n de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 Codigo Contencioso Administrativo.

Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion La 6n se digitalizard con fin isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | A debera enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferira alarchivo hist6rico en donde se conservard de manera permanente en su soporte original.

11400

~

Actas de Junta Directiva 10

3 Papel

La documentacion contenida enla agrupacion ha sido valorada y producto de esto se en ella valores histcricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la
necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una ve; los tiempos de se debe garantizar los medios para que la documentacion llegue en sutotalidad al
Archivo Historico.

La esde 6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas sobre temas de alcance de La Junta
Directiva.

Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria
la Previsora Ltda.". Acta de socios N.© 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidadesy
reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.o 4
del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva”
Asamblea

general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proy 6n de utilidade: 6n de reservas voluntarias, informe contable del
revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”

Decreto Ley 01 de 1984 Codigo Contencioso Administrativo.

Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La 6n se digi & confin isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imé debera enun repositorio que garantice sufidelidad, seguridad, trazabilidady consulta. La documentacion se
transferira al archivo histdrico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400

~

Actas del Comité Asesor Servicios Médicos 10
Asistenciales

3 Papel

La documentacion contenida enla agrupacion hasido valorada y producto de est enellavalores historicos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo

Historico.

La esde i6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisi doptadas sobre temas de al d
médicos.

Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea general N.© 4
del 30 de marzo de 1995 "Definicién de honorarios miembros junta directiva”. Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proyecto de

de utilidad ion de reservas informe ble del O18revisor fiscal, [ tad y 6n de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
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Una vez cumpla sutiempo de retencion en eLArchivo Central, el proceso de sera Por (a Gerencia de Gestion Ta g conTi
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | 4 debe enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira alarchivo hist6rico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
11400 2 7 Actas del Comité de Archivo 10 X X X La documentacion contenida en la agrupacion ha sido valorada y prodi d se en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
La esde 6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas de alcance de las Actas del Comité de Archivo.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.0 4
del 30 de marzo de 1995 *Definicion de honorarios miembros junta directiva®. Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proyecto de
de utilidade: 6n de reservas voluntarias, informe ble del revisor fiscal, on de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion La 6n se digitalizard con fin
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | A debera enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferira al archivo hist6rico en donde se conservard de manera permanente en su soporte original.
11400 2 8 Actas de Comité Financiero 10 X Papel X X La documentacién contenida en la agrupacion ha sido valorada y producto d enella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
La esde i6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas de alcance en el Comité Financiero.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.0 4
del 30 de marzo de 1995 "Definicién de honorarios miembros junta directiva”. Asamblea general de accionista N.° 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proyecto de
i de utilidads ion de reservas voluntarias, informe ble del O21revisor fiscal, 6 ! tados fil y i6n de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La 6 igi 4 con fin
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las im4 debera enun itori garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferird al archivo histérico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.




Version Noo
{ fl dup rev 1 S0 ra) FORMATO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Cédigo: FR-GAD-04
Periodo Institucional: Segundo Periodo: 1990 - Enero - 1/ 1999 - Diciembre - 31 )
Versién TVD:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 11400
RETENCION EN EXTENSION DEL
cODIGOS SERIES, SUBSERIES y Tipos SOPORTE DISPOSICION FINAL
Documentalesy " ARCHIVO FORMATO PROCEDIMIENTO
D s SB. CENTRAL F [ EL | HI | ELECTRONICO E s cT M/D

11400 2 10 Actas de Comité de Gerencia 10 X Papel X X [Ladocumentacion contenida en la agrupacion ha sido valoraday producto d identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
La subseri esde i6 debido aque son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas de alcance que conciernen al Comité de Gerencia. Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero
de 1990 "Nuevo organigrama interno, ejecucién propuesta de pi d 6n de utilidades y
reglamento para otorgar préstamos a los empleados". Acta de asamblea general N.© 4 del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva". Asamblea
general de accionista N. 8 del 22 de marzo de 1996 Por la cual se trata el de distribucin de utilidad ion de , informe contable del
+023revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 C6digo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion La 6n se digitalizard con fin isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | A debera enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferira alarchivo hist6rico en donde se conservard de manera permanente en su soporte original.

11400 2 12 Actas del Comité de Obras 10 X Papel X X |Laserie documental Actas del Comité de Obras: son documentos que relacionan e indican las cantidades, precios unitarios, y los costos totales de materiales, equipos y

de obra utilizados, la por medio de Il \dica i t: t

La esde 6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre el desarrollo del contrato en sus diferentes fases hasta su liquidacion.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidadesy reglamento para otorgar préstamos a los empleados". Acta de asamblea generalN.o 4
del 30 de marzo de 1995 "D 6 honorarios miemb di "L
Asamblea general de accionista N.° 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el on de utilidades y itucion de reserva: , informe
contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La on se digitalizara con fi isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | é ] enunrep que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 2 13 Actas del Comité de Presidencia 10 X Papel X X La documentacion contenida en la agrupacion ha sido valorada y prodi d en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo
Historico.
La esde 6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas de alcance del Comité de Presidencia.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.04
del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva®. Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proyecto de
distribucién de utilidades y constitucion de reservas voluntarias, informe contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva"
Decreto Ley 01 de 1984 C6digo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La 6n se digitalizard con fi isticos d
consulta, Se conservara permanentemente en formato PDF/A, | & deberd enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo histérico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
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11400 2 14 Actas del Comité Operativo 10 X Papel X X [Ladocumentacion contenida en la agrupacion ha sido valoraday producto d identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en sutotalidad al Archivo
Histérico.
La esde 6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas de alcance del Comité Operativo.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.© 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.0 4
del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva®. Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proyecto de
distribucién de utilidades y constitucion de reservas voluntarias, informe contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion La 6n se digitalizard con fin
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | A debera enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferira alarchivo hist6rico en donde se conservard de manera permanente en su soporte original.

11400 2 15 Actas del Consejo Administrativo 10 X Papel X X La documentacion contenida en la agrupacion hasido valoradayy pi d en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
La esde 6 debido aque sonlas evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas del Consejo Administrativo
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo interno, ejecucion
propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados". Acta de asamblea general N.© 4
del 30 de marzo de 1995 "D 6 honorarios bros junta directiva”. Asamblea general de accionista N.° 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proyecto de
distribucion de utilidades y constitucion de reservas voluntarias, informe contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva"
Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La on se digitalizara con fi
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | é ] enunrep que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 2 16 Actas del Consejo Directivo 10 X Papel X X La documentacién contenida en la agrupacion ha sido valorada y producto d enella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
La esde i6 debido a que son las
evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas
sobre temas de alcance del Consejo Directivo.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciariala Previsora Ltda.". Acta de socios N.© 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea generalN.04
del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva®. Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el proyecto de
distribucién de utilidades y constitucion de reservas voluntarias, informe contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva"
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Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion De tal. La 6n se digitalizaré con fi i de
consulta, se conservard permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberd enun repositorio que garantice sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacin se
transferira al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 5 CERTIFICADOS PRESUPUESTALES 10 X Papel X X |o queg: la existencia de apropiaci disponible y libre de afectacion para la asuncion de compromisos, con cargo al presupuesto de la
respectiva vigencia fiscal”. Diccionario de Términos de Contaduria Publica.
La 6n posee valores. 4 para hacer 6 y elmanejo de los recursos. Elvalor econémico de esta serie se
presta para su conservacion con el método de digitalizacion ya que habla de las acciones que se deben tener presentes a la hora de hablar de presupuestos, gastosy
financiacion y son propios para el correcto manejo del erario publico.
Ley 38 de 1989, Decreto 111 de 1996 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. (Articulo 89, 112y 113) Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994y la Ley 225 de 1995 que conforman el
estatuto organico del presupuesto.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion La 6n se digitalizard con fin isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | A debera enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferira alarchivo hist6rico en donde se conservard de manera permanente en su soporte original.

11400 6 CIRCULARES 20 X Papel X X La serie documental se expide con propésitos inte de caracter para informar, regular bl e e L que
los reglamentos internos del trabajo.
La Documentacién contenida en la agrupacion ha sido valorada y producto de est enellavalores historicos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la
necesidad de asegurarle su conservacion total. Decreto 2126 de 1992 que reglamenta la reserva de archivos.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La on se digitalizara con fi isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | é ] enunrep que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 10 CONTRATOS

11400 10 1 Contratos de Fideicomiso 20 X X X Conjunto de documentos que representa los contratos en el que una persona le entrega la titularidad de activos a otra persona para que los administre.
Vencido el contrato o en caso de que se cumplan las metas pautadas, el bien regresa al fiduciante original o en favor de un tercero, que puede ser un beneficiario o un fideicomisario.
Los contratos de fideicomiso se definen por la contratacién entre la Fiduprevisora y elinteresado, para que sus bienes o dinero sean administrados, acordes a las cldusulas acordadas dentro de dichos
contratos. Los bienes o dinero salen del patrimonio de fiduciante Udmese publico o privado, quedando afectados a una 6n especifica i ible hasta que se cumpla la finalidad prevista. Ejemplo:
1272-FONDANE (Fondo Rotatorio del Nacional i
Esta serie debe conservarse totalmente en su soporte original ya que, tras el analisis  la 6! dentro de esta serie es fundamental para la historia institucional de la entidad
ylanacion. Asimismo, la serie posee valores histdricos, patrimoniales, culturalesy cientificos, que pued t at dosala i6n de obras pais, al
maneio de recursos destinados a recuperar las ciudades por desastre natural. o al desarrollo 0 la énoca. son evidencia del las funciones asignadas a la
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f isoray pueden servir dentro de posibles pr y segin el factor de ia a saber: a) Administrativos: Nulidad y/o
del derecho en donde cualquier persona se crea lesionada solicitando declarar la nulidad del acto administrativo el cual contenga las Actas de la Junta Directiva y solicitando el restablecimiento del derecho
conla correspondiente reparaci6n del dafio. Segin el Decreto 01 de 1984; b) Disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omis tadas por los servidores publ de cumplir con la
funcion asignada.
Ley 80 de 1993 “Estatuto de Contratacion Administrativa". Decreto 663 de 1993. "Por medio del cual se actualiza el Estatuto Organico del Sistema Financiero y se modifica su titulacién y numeracion”. Codigo
de Comercio. Articulos 1226 a 1244, Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996. Circular Basica Contable y Financiera de la Superintendencia Financiera de
Colombia - C.E 100 de 1995. Acta de socios N.° 43 del 23 de julio de 1991 "Estudio de valoracion de la compaiiia, analisis de fiduciarios, de contratos, propuestas de servicios
yse discute a posibilidad de permanecer
con la propiedad de algunos inmuebles “Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. y se hace un encargo". Decreto 1745 de 1992 " Por
elcual se acepta una renuncia y se hace un encargo en La Previsora S.A. Compaiia de seguros”.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion La 6n se digitalizard con fin isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | A debera enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferira alarchivo hist6rico en donde se conservard de manera permanente en su soporte original.
11400 10 2 Contratos de Negocios Fiduciarios 20 X Papel X X Conjunto de documentos que representa los contratos de los negocios fiduciarios, son actos de confianza en virtud de los cuales una persona entrega a otra uno o més bienes

determinados, transfiriéndole o no la propiedad de los mismos, con el proposito de que ésta cumpla con ellos una finalidad especifica, bien sea en beneficio del fideicomitente
o de un tercero. Incluye la fiducia mercantily los encargos fiduciarios, aligual que los negocios denominados de fiducia piblica  los encargos fiduciarios publicos de que
tratan la Ley 80 de 1993y disposiciones complementarias.

q d el sellevdacaboenla 6 L itrate llevaba la La pacio ha sido
valoraday p deestose enella historicos, ultural ificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion al menos a una muestra

ya que pueds i tit con 6 amerita ser j o
como vestigio de la funcién que represento.
Estos Contratos evidencian el cumplimiento de las funciones asignadas a la gerencia y aunque no obligan su conservacion, si pueden servir de elementos probatorios dentro
de posibles procesos i ios segan el factor de asaber: a) idady i delderechoen lquier persona se crea lesionada
la nulidad del act cual contenga las Actas de la Junta Directiva y del la reparacion del dafio. Segun el Decreto
01 de 1984; b) Disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los
servidores pblicos encargados de cumplir con la funcion. ELtérmino perentorio como elindicado para que los contratos, tengan plena validez y vigencia juridica que por
competencia dentro de un posible proceso Admi ivo y/o Disci io pued; plir con el il enellitigio de su
naturaleza. Por lo cual se fundamenté un tiempo de retencion de 20 afios justificado como el tiempo méximo de prescripcion de la accion comentada.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La 6 igi 4 con fin i de
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las im4 debera enun itori garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferird al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
11400 10 3 Contratos de Prestacion de Servicios 20 X Papel X X [Esuncontrato donde se constituye uno de lostipos enelEGCAP i las d Larticulo 32 de la Ley 80 de 1993, donde indica que son los que celebran

las entidades estatales para desarrollar la J de la entidad.

qu el sellevéacaboenla J L itrate llevaba la La J ha sido
valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histg i , suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacin al menos a una muestra
representativa de la produccion anual, ya que puede contener titivos, con 6 amerita ser jempl tigio de la 6 represento.
Un contrato de Prestacion de Servicios se celebra bilateralmente (persona natural o Juridica) donde la misma, presta sus servicios a una labor especifica por un tiempo limitado. La remuneracion se acuerda
entre las partes donde no genera obligaciones contractuales, tampoco se obliga a la entidad a pagar algin tipo de Prestacion social.
Eltérmino perentorio como elindicado para que los contratos tengan plena validez y vigencia juridica que por competencia dentro de un posible proceso Administrativo y/o Disciplinario puedan cumplir con el
matidn de utilidad ramn an al lifigin Ae <1t natiralaza sarAn deseritas an las racnartivas artas da liniidaridn dnnda ranstardn Ins acierrne. eaneiliarianas v transarrinnas antra las
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panes para finalizar los diferentes acuerdos generando el respettlvn pazy salvo. Por lo cual se fundamenm un nempo de vetenmén de20 annslustmcaﬂo como eltiempo méaximo de pvescnpcmn de la accién
comentada.
Culminado el tiempo de retencidn en archivo central,se procederd a seleccionar una muestra cualitativa del 10% sobre el vol identificado para este periodo. L
se conservaran por medios como la D 6n para consulta, que para estas fechas se pueden evidenciar gest de alg
que pudieron haberse presentado durante el afio. Los cocumentos aue 10 501 abjeto de seleccidn se eliminardn utiizando el método del icado de papely el responsable de realizar (a supenvision de
eliminacion seré la Gerencia de Gestion Documental, h: e D las oficinas no superan los 15 registros.
11400 10 4 Contratos Derivados 20 X X X O subcontratos, son contratos realizados por una Entidad que recurre a un tercero para realizar bajo su inspeccion y vigilancia la totalidad o parte de las contrataciones
Este contrat do una de las partes en el contrato base, en vez de ser el titular e a prestacion del servicio, se caracteriza por encargar a un
tercero la realizacion total o parcial de dicha prestacién convirtiéndose en Este tipo de C 6n, no genera ingf que f: la
Entidad. Los contratos derivados surgen a raiz de la celebracion de los Contratos de Fideicomiso, para tal efecto seran personas Juridicas o Naturales las que puedan
acceder a este tipo de 6n. Por ejemplo: 12- Y CONTROLES.
Esta serie debe conservarse totalmente ya que, tras el andlisis de su contenido, la informacion comprendida dentro de esta serie es fundamental para la historia institucional de la entidad y la nacién.
Asimismo, la serie posee valores historicos, patrimoni fentificos, que pueds t at iados a la 6n de obras Lpais, almanejo de
recursos destinados a recuperar las ciudades por desastre natural, o al desarrollo tecnolégico de la época, adicionalmente, son evidencia del delas ignadas ala y
pueden servir como elementos probatorios dentro de posibles
procesos Administrativos y Disciplinarios segun el factor de ia a saber: a) Nulidad y/o imi derecho en donds lquier persona
se crea lesionada lanulidad del act  cual contenga las Actas de la Junta Directiva y solici 1 delderecho con la
correspondiente reparacion del dafio. Segin el Decreto 01 de 1984; b) Disciplinarios, ya que dan cuenta de jecutad: los servidores publi d plir con la funcion
asignada. Ley 80 de 1993 “Estatuto de Ct 6! ini . Decret de 1993. "Por medio del cual se actualiza el Estatuto Organico del Sistema Financieroy se modifica su titulaciony
numeracin’.
Cédigo de Comercio. Articulos 12226 a 1244. Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996. Circular Basica Contable y Financiera de la Superintendencia
Financiera de Colombia -C.E 100 de 1995. Acta de socios N. 43 del 23 de julio de 1991 *Estudio de valoracion de la compaiia, andlisis de rendimientos fiduciarios, nuevas perspectivas de contratos,
propuestas de y la posibilidad de con la propiedad de algunos inmuebles “Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La
Previsora Ltda. y se hace un encargo".
Decreto 1745 de 1992 " Por el cual se acepta una renuncia y se hace un encargo en La
Previsora S.A. Compaiifa de seguros”.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La 6 igi 4 con fin i de
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imé debera enun itori garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferird al archivo histérico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
11400 11 CONVENIOS 20 X Papel X X La documentacion contenida en la agrupacién documental ha sido valorada y producto
de esto se identificaron en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion al
menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes repetitivos,
con o amerita ser j 0 como vestigio de la
funcion que represento.
Una vez estos cumplen los tiempos de retencion, se realizara una seleccion aleatoria para dejar un 15% de los convenios, se procede a realizar la Digitalizacion y/o
Microfilmacién para consulta, dando prioridad a los de mayor imp la 6n de FIDUPREVISORA. Los documentos que no son objeto de seleccion se eliminaran utilizando el
método del picado de papely el de realizar la supe on de 6n sera la Gerencia de Gestion Documental.
Haciend 6 las oficinas no superan los 15 registros.
Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestién de archivo a nivel administrativo.
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11400 12 CORRESPONDENCIA 15 X Papel X X [Ladocumentacion contenida en la agrupacion ha sido valoraday producto d identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o

cientificos suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacién al menos una muestra representativa ya que puede contener expedientes repetitivos,
que amerita ser como ejempl igio de la funcin que represents.

Culminado el tiempo de retencion en archivo central, se procederd a seleccionar una muestra cualitativa del 15% sobre el volumen documental identificado para este
periodo. Los documentos seleccionados se conservaran por medios como la Di onylo 6n para consulta, cuenta que para estas
fechas se pueden evidenciar gestiones administrativas finalizadas de algunos procesos que pudieron haberse elafio. Los que bjet
de seleccion se eliminaran utilizando el método del picado de papely el responsable de supervisar el proceso sera la Gerencia de Gestion Documental.
Cédigo Civil Art. 2536, Decreto 1382 de 1995 Obliga a las dependencias del gobierno las tablas de retencion documental, Ley 200 de 1995 ,Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993
Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestién de archivo a nivel administrativo.

11400 13 DERECHOS DE PETICION 10 X Papel X X La documentacion contenida en la agrupacion ha sido valorada y prod d ), 5e valores histricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion al menos a una muestra ya que puede cont repetitivos,
con 6 amerita ser j 0 como vestigio de la funcion que represento.
Culminado el tiempo de retencion en archivo central, se procederd a seleccionar una muestra cualitativa del 15% sobre el volumen documental identificado de los Derechos
de Peticion para este periodo y se tendrd en cuenta a seleccin ejemplar o representativa.
L se an por medi la Digitalizacio 6n para consulta, teniendo en cuenta que para estas fechas se p gestiones
finalizadas de algunos pudieron haberse elao. Lt que no son objeto
de seleccion se eliminaran utilizando el método del picado de papely el de realizar la ision d 6n serd la Gerencia de Gestion Documental haciendo excepcion de las oficinas
productoras que no superan los 15 registros.
Constitucion Politica de Colombia Art. 23 de 1991.

11400 15 HISTORIAS LABORALES 80 X Papel X X La documentacion contenida en la agrupacion ha sido valorada y prodi d en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion al menos a una muestra ya que pued repetitivos, con 6n que amerita ser

como ejemplo o igio de la funcion que represent.
Serie documental que se debe conservar de acuerdo a los a enla laboral i una vez finali [ tiempo de retencion se procede a realizar una seleccion de la
documentacion que represente o sea relevante para las historias de la Institucion.
Culminado el tiempo de retencién se deben seleccionar las historias laborales de los cargos de y gerentes, | se deben digitalizar en formato PDF/A
para fines d lta, i se deben eliminar bajo la técnica de picado de papel, el proceso debe ser supervisado por la Gerencia de Gestion Documental.
Ley 1406 de 1999 “Por el cual se adoptan unas disposiciones reglamentarias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el articulo 91 de la Ley 488 de diciembre 24
de 1998, se dictan disposiciones para la puesta en operacion del Registro Unico de Aportantes al Sistema de Seguridad Social.
Ley 200 de julio 28 de 1995, por la cual se adopta el Cédigo Disciplinario Unico. Ley 190 de junio de 1995, por a cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administracién Publicay se fijan
conel la corrupcién

Decreto 25 de 1995 Por el cual se fijan escalas de asignacion basica de | pleos que sean i por empleados puiblicos de los Ministerios, Depart
Unidades Especiale: i Publicos Entes L itari 0 , C etc.
Integral, bl Lrégimen de 6n de ap que financian y se dictan otras disposiciones”. Decreto 2126 de 1992 "Reglamento la reserva de archivos"

11400 16
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11400 16 1 Informes a Entes de Control 20 X Papel X X [Ladocumentacion contenida en la agrupacion ha sido valoraday producto d identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
bseri con 05, ya que registran evidencias sobre la gestion de la F isora en el manejo de , administracion de procesos,
aplicacion de procedimientos y actividades propias de su mision.
Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993, Circular 1y 2 del archivo general de la nacién de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.
Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparci publicidad, mediante la izacion, la delegaciony la ion de funciones.
La i deben coordinar sus eladecuad jento de los fines del Estado. La administracion pblica, en todos sus 6rdenes, tendrd un control interno que se
ejercera en los términos que sefale la ley.".
Ley 489 de 1998, el articul la el principio d inacio que "en virtud del principio de 6 ion, |
deben garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales".
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion De tal. La on se digitalizara con fi
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberd enun rep: que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
11400 16 2 Informes Contables 20 X Papel X La documentacion contenida en la agrupacion ha sidovaloraday pr d en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o

cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.

conval ya que registran evidencias sobre la gestion de la Fiduprevisora en el manejo de sus recursos, administracion de procesos,
aplicacién de procedimientos y actividades propias de su mision.

Estos documentos son actos administrativos emitidos por autoridad constituiday [ se le han conf en este sentido, se estima pertinente un
tiempo de retencion establecido, con el fin de facilitar su consulta, conforme al Decreto 01 de 1984. Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcién esta al servicio de los int
generales y se desarrolla con fundamento enlos principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, i ypublicidad, mediante la ion, la delegacionyla
desconcentracion de funciones.

L deben coordinar sus eladecuad los fines del Estado. La istracion publica, en todos sus érdenes,

tendra un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.".

Ley 489 de 1998, el articulo 6 regula el principi jinacio que "envirtud del principio de coordinaci6 o, L

deben garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales”.

Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993, Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.

Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La 6n se digi & confin
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imé debera enun repositorio que garantice sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo histdrico en donde se conservaré de manera permanente en su soporte original.
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11400 16 3 Informes de Auditoria

10 X

X

Los Informes de auditoria poseen /a que soportan | idencias del p de revision de itas anuales de la empresa, con el fin de

comprobar que estas reflejen la imagen fiel de la misma.

La documentacion contenida enla agrupacion hasido valorada y producto d enellavalores historicos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.

Ley 80 de 1989 reglament6 el Archivo General de la Nacién, Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993, Circular 1y 2 del archivo general de la nacién de 1997, que exhorta la gestién de archivo a nivel
administrativo. 050

Estos documentos son actos administrativos emitidos por autoridad constituiday L
este sentido, se estima pertinente un tiempo de retencién establecido, con el fin de facilitar su consulta.

selehan en

Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion La 6n se digitalizard con fin isticos d
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, | debera enun garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacién se
transferira alarchivo hist6rico en donde se conservard de manera permanente en su soporte original.

11400 16 4 Informes de Cesantias

20 3 Papel

en ella valores histcricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la

La documentacion contenida enla agrupacion hasido valorada y producto de esto se
necesidad de asegurarle su conservacin total.

Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histdrico.

con val
actividades propias de su mision.

ya que registran evidencias sobre la gestion de la enelmanejo de procesos, aplicacion de procedimientosy

Estos documentos son actos administrativos emitidos por autoridad leg tituiday del selehan id eneste sentido, se estima pertinente un

tiempo de retencion establecido, con el fin de facilitar su consulta, conforme al Decreto 01 de 1984.

Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcion administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, publicidad, mediante la ladelegacionyla de funciones.
L deben coordinar sus eladecuad los fines del Estado. La piiblica, en todos sus érdenes, tendr un control interno que se
ejercera en los términos que sefiale la ley.". Ley 489 de 1998, el articulo 6 regula el principio de 6 q ony 6n, las

i izar la armonia en el ejercicio de sus funciones con elfin de

"envirtud del

lograr los fines y cometidos estatales".

Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993 ,Circular 1y 2 del archivo general de la nacién de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.

Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La & confin isticos d
consulta, se conservar permanentemente en formato PDF/A, | debera enun repositorio que garantice sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferird al archivo histdrico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original

11400 16 7 Informes de Gestién

20 3 Papel

La documentacion contenida enla agrupacion documental ha sido valorada y producto de
esto se identificaron en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos,
suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo,
una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe garantizar los medios
para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histdrico.

con ya que registran evidencias sobre la
gestionde la enelmanejo de 3 i de procesos,

aplicacion de procedimientos y actividades propias de su mision.

Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcion administrativa esta al servicio

de los intereses generalesy se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,

moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
ladelegacionyla de funciones.

L deb para el adecuado

coordinar sus
cumplimiento de los fines del Estado. La administracion piiblica, en todos sus 6rdenes,
tendra un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.".
Ley 489 de 1998, el articulo 6 regula el 6

virtud del 6ny 6n, las deb
garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los
fines y cometidos estatales".

que"en

Ley 200 de 1995
Ley 190 de 1995
Ley 87 de 1993

Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.
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Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La 6n se digitalizard confi
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imé debers enun repositorio que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidady consulta. La documentacion se
transferiré al archivo histdrico en donde se conservaré de manera permanente en su soporte original.

11400 16 8 Informes de Interventoria 20 3 Papel X bseri con 05, ya que registran evidencias sobre la gestion de la F isora en elmanejo de : istracion de procesos,
aplicaci6n de procedimientos y actividades propias de su mision.
Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993, Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.
Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcion administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, publicidad, mediante la izacion, la delegaciony la 6n de funciones.
L deben coordinar sus i eladecuad los fines del Estado. La administracion piiblica, en todos sus érdenes, tendr un control interno que se
ejercera en los términos que sefiale (a ley.".
Ley 489 de 1998, el articul la el principio d inacio que "envirtud el principio de 6 ion, L
deben garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales”.
Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La 6n se digitalizara confi
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imé debers enunrep que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferir al archivo histdrico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 17 INSTRUMENTOS NOTARIALES

11400 17 1 Escrituras Contrato Fideicomiso Inmobiliario 20 3 Papel I3 X [Lasescrituras piblicas son un notarial o piblicoy ponen de d por personas (naturales ojuridicas) que imponen o
intervienen en un acto, contratos o acuerdos, : por medio d ituras publicas para revestirlos de valor probatorio. Los actos y contratos de disposicion o
gravamen de bienes inmuebles, la 6n de soci ylos d idi los més
Por o tanto, la documentacion contenida en esta agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histéricos, patrimoniales,
culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total.
Estatuto del Notariadoy Registro Titulo | Cap. I, Decreto 2148 de 1983. Decreto 960 de 1970.
Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La 6n se digitalizara confi
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imé ' enunrep que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferir al archivo histdrico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 19 MANUALE!

11400 19 1 Manual de Procesos y Procedimientos 20 3 Papel X La subserie Manuales de Proceso: i poseen debido a que identifica los requisitos y competencias laborales de los cargos y empleos
que se aplicaban por la Fiduprevisora en sumomento.
La documentacién contenida enla agrupacion hasido valorada y producto de est enellavalores historicos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacién total. al Archivo Histérico.
Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993,Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta a gestion de O57archivo a nivel
Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion D tal. La 6n se digitalizara con fi
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imé ' enunrep que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferir al archivo histdrico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 19 2 Manuales de Funciones 20 3 Papel X X [Ladocumentacion contenida en la agrupacion hasido valorada y producto d enellavalores histricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total.
Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién enelarchi tral, los med quela 6 totalidad
al Archivo Histrico.
La subserie Manuales de funciones, poseen valores secundarios debido a que identifica los requisitos y competencias laborales de los cargos y empleos que se
aplicaban por la Fiduprevisora en su momento.
Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993 Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestion de O58archivo a nivel administrativo.
Una vez cumpla sutiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizaci6n sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La on se digj & confin
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, L ) debera enun itori garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferird al archivo histdrico en donde se conservaré de manera permanente en su soporte original.
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11400 20 MEMORANDOS 10 X Papel X X [Ladocumentacion contenida en la agrupacion ha sido valoraday producto de esto, se identi lla valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifiquen la necesidad de asegurarle su conservacion.
Culminado el tiempo de retencién en archivo central, se procedera a seleccionar una muestra de la cantidad de registros identificados para esta oficina productora teniendo
en cuenta una seleccion ejemplar o del15% de la 6nanual. Los por medios como la Digitalizaci6n y/o Microfilmacién para consulta, toda vez
que para estas fechas se gestiones finalizadas de algunos procesos que pudieron haberse durante el afo. L no son objeto de 6
eliminaran utilizando el método del picado de papely el responsable de supervisar el proceso serd la Gerencia de Gestion Documental.
Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, publicidad, mediante la la delegacion y la desconcentracién de funciones. Codigo Civil Art. 2539, 2545, Ley 200 de
1995, Ley 190 de 1995,Ley 87 de 1993 Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.

11400 21 NOMINA 80 X Papel X X Relacién de pago en la cual se registran los salarios, | i yl deun que realiza una entidad a sus en
contractuales.
La documentacion contenida en la agrupacion ha sidovaloraday pr d en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la
necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una ve: los tiempos de se debe garantizar los medios para que la documentacién llegue en su totalidad al
Archivo Historico.
Serie documental que se debe conservar de acuerdo a los para enla taboral una vez finalizado el tiempo de retencion se procede a realizar una seleccion de la
documentacion que represente o sea relevante para las historias de la Institucion.
Culminado el tiempo de retencién se Digitalizarén para consultay 6n de original cuentala 6n de tiempo de retencion. Se seleccionaran
aquellas que revistan de gran importancia para a entidad o que haya en ellas algan aporte significativo para la sociedad en general, el proceso de digitalizacion serd
supervisado por la Gerencia de Gestion Documental.
Decreto 25 de 1995, Decreto 1624 de 1991, Decreto 88 de 1995, Ley 1406 1999, Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995
X se L

11400 22 PLANES

11400 22 1 Planes de Mejoramiento 20 X Papel X X La documentacién contenida en la agrupacion ha sido valorada y pr d enellavalores histdricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total.

on ios, de 6n total, ya que permite registrar y consolidar los planes de cada una de las areas en lo que respecta al planteamiento, seguimiento y control de sus
planes de mejoramiento.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, la supervision del proceso de digitalizacion lo realizara la Gerencia de Gestion Documental. La documentacién se digitalizara con fines
i d lta. Se conservara enformato PDF/A, las imégenes deberan permanecer en un repositorio que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La

documentacion se transferira al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
Constitucion Politica de Colombia, articulos 315, 356, 357, 361. Ley 152 de 1994 “Por la
cual se establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrollo”.
Los documentos se conservaran en soporte original.

11400 22 2 Planes Estratégicos 20 X Papel X X La documentacién contenida en la agrupacion ha sido valorada y producto d enella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.

on ios, de 6n total, ya que permite registrar y consolidar los planes de cada una de las 4reas en lo que respecta al
y de sus planes de

Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion lo realizaré el area de Gestién Documental. La documentacion se
digitalizara con fines archivisticos de consulta. Se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un repositorio que garantice su
fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferird al archivo historico en donde se conservara en su soporte original.
Constitucion Politica de Colombia, articulos 315, 356, 357, 361. Ley 152 de 1994 “Por la cual se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollc
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11400 2 3 Planes Presupuestales 20 X Papel X X [Ladocumentacion contenida en la agrupacion ha sido valoraday producto d identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la
necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una ve: los tiempos de 6 se debe garantizar los medios para que la documentacién llegue en su totalidad al
Archivo Histrico.

bseri on io0s, de 6n total, ya que permite registrar y consolidar los planes de cada una de las areas en o que respecta al
y de sus planes de

Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion lo realizaré el area de Gestion D tal. La 6 igi 4 confi i de consulta. Se
conservard permanentemente en formato PDF/A, las imagenes debera enun repositorio que garantice su fidelidad, +O onsulta. La ion se transferird al
archivo histérico en 4 de manera su soporte original.
Constitucion Politica de Colombia, articulos 315, 356, 357, 361. Ley 152 de 1994 “Por la
cual se establece la Ley Orgnica del Plan de Desarrollo”.

11400 23 PROCESOS JURIDICOS 20 X Papel X X Subserie documental que permite obtener el reconocimiento de una situacion juridica particular y la adopcion de las medidas adecuadas para su pleno restablecimiento o reparacion.
La documentacién contenida en la agrupacion ha sido valorada y producto d enella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la
necesidad de asegurarle su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes repetitivos, con i 6n que amerita ser ensutotalidad jempl
como vestigio de la funcion que represents.
Los documentos constitutivos de los procesos juridicos, independiente de la prescripcién en materia civil pueden constituir elementos materiales probatorios en procesos judiciales de caracter penal, laboral
etc. Asilas cosas y con base en o dispuesto en la Ley 100 de 1980 “Por la cual se expide el Cdigo Penal” y cuyo articulo 83 sefiala que “La accion penal prescribira en un tiempo igual al maximo de la pena
fijada en la ley, si fuere privativa de la libertad, pero en ningdn caso serd inferior a cinco (5) afios, ni excedera de veinte (20), salvo lo dispuesto en elinciso siguiente de este articulo”, se recomienda establecer
untérmino de retenci6n de 20 afios contados a partir de la fecha de expedicion de la correspondiente acta.
Resolucion 001 de 1999 *Por el cual se adopta el reglamento interno del derecho de peticion, asi como la manera de atender las quejas y reclamos sobre las materias de
competencia de la fiduciaria la previsora S.A."
Colombia Asamblea Nacional Constituyente Constitucién Politica de Colombia Bogoté: 1991: Art 87.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion De tal. La on se digitalizara con fi i de
consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberd enun rep: que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se
transferira al archivo historico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.

11400 25 RESOLUCIONES 30 X Papel X X La documentacion contenida en la agrupacion ha sido valorada y prodi d en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental en el archivo central, se debe garantizar los
medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Historico.

on ios, de 6n total, ya que permite registrar y consolidar los planes de cada una de las 4reas en lo que respecta al
y de sus planes de
Ley 80 de 1993 “Estatuto de C 6 . Di 1 de 1993. "Por medio del cual se actualiza el Estatuto Organico del Sistema Financiero y se modifica
sutitulaciony numeracion". Codigo de Comercio. Articulos 12226 a 1244, Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996.
Circular Basica Contable y Financiera de la Superintendencia Financiera de Colombia -C.E 100 de 1995. Acta de socios N.© 43 del 23 de julio de 1991 "Estudio de valoracion
de la compaiiia, analisis de rendimientos fiduciarios, nuevas d , e discute la posibilidad de permanecer con la propiedad de
algunos inmuebles “Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. y se hace un encargo”.
Decreto 1745 de 1992 " Por el cual se acepta una renuncia y se hace un encargo en La Previsora S.A. Compaiia de seguros".
Circular 1y 2 del archivo general de la nacién de 1997, que exhorta la gestién de archivo a nivel administrativo.
Resolucién 1 de 1996 "Por la cual se crea, organiza y determina el funcionamiento del comité de medicina, higiene y seguridad industrial de la fiduciaria de la provisora S.A.".
Resoluci6n ejecutiva 26 de 1994 "Por el cual se fijan los honorarios de los miembros de la junta directiva de la fiduciaria previsora S.A.". Resoluci6n 2 de 1995 "Por el cual se
creany organizan el che d 6n del d Linterno, L ités regionales y | és de controlinterno". Resolucion 1 de 1997 "Por el cual se delegan algunas funciones".
Resolucidn ejecutiva 43 de 1998 "por la cual se fijan los honorarios de la junta directiva y los integrantes del comité de auditoria de la fiduciaria
La previsora S.A.". Resolucion 4 de 1998 "EL de fiducia de on, pagos e de la fiducia de previsora S.A.". Resoluci6n 001 de
1999 "Por el cual se adopta el reglamento interno del derecho de peticion, asf como la manera de atender las quejas y reclamos sobre las materias de competencia de la
fiduciaria la previsora S.A."
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion lo realizaré el area de Gestion Documental. La 6 igi 4 con fin i de consulta. Se
conservara permanentemente en formato PDF/A, las imégenes deberdn enun repositorio que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidady consulta. La documentacion se transferira al archivo
histérico en donde se conservara de manera permanente en su soporte original.
CODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA EJECUTIVA CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA: VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 11400

, RETENCION EN EXTENSION DEL
CODIGOS SERIES, SUBSERIES y Tipos SOPORTE DISPOSICION FINAL
Documentalesy " ARCHIVO) FORMATO PROCEDIMIENTO
D [s] SB CENTRAL F [ EL | HI | ELECTRONICO E | s [ c [ mp
D: Dependencia AC: Archivo Central F: Fisico E: Eliminacién _S: Seleccion PB: Publica
S: Serie EL: Electrénico CT: Conservacién Final RV: Reservada
Sb: Subserie HI: hibrido M/D: Migracién / Di 6 CF: Confidencial
FIRMAS DE APROBACION
[R del area de Gestion de la Entidad General
Nombre: Angela Maria Forero Sanchez Nombre: Dino Maurizio Viola Parra
Cargo: Gerénite de dieflioh Documental Cargo: Vicepresidente Juridico-Secretario General
" N "
FRMA: | | |\ FIRMA: | A PARRA DING et timere pGLAPAEA
% P MAURIZIO Fecha 20261029 165146 0500
— 11
[ Fefha de aprobacion [27/07/2026 |

| Fecha de convalidacién

|20/08/2021
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