Versién Documento: |No 0
{ fiduprevisor a) FORMATO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Codigo: FR-GAD-04
Periodo Institucional: Segundo Periodo: 1990 - Enero - 1/ 1999 - Diciembre - 31 o
Versién TVD:
UNIDAD AD! TIVA: VICEPI FIDUCIA INMOBILIARIA CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIV,
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE BARRANQUILLA CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 11220
RETENCION EN EXTENSION DEL
cODIGOS N SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO FORMATO PROCEDIMIENTO
D S SB CENTRAL F | EL| HI | EL E S CcT M/D

11220 2 ACTAS

11220 2 2 Actas de la Junta Administradora del Fideicomiso 10 X Papel X X [LaActas dela Junta Administradora del Fideicomiso pueden representar elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos. elfactor a
saber: a) Nulidad y del persona se crea lesionada la nulidad del acto cual contenga dichas Act

derecho conla reparacion del dafio. Por lo cual se fundamenté un tiempo de retencion de 10 afios. d Ltiempo méximo de la accion comentada.
Subserie documental de conservacion total, en las actas de Junta Administradora el Fideicomiso son Las que avalan o cancelan negocio . Est
constancia de los hechos, deliberaciones y acuerdos llevados a cabo por la Junta.
st t tidos por autoridad legalmente constituida y en ejercicio de queseleh en , se estima p tiempo de
retenci6n establecido, con el in de facilitar su consulta.
Decreto 3153 de 1990 *Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 *Nuevo organigrama interno, ejecucion presupuestal, propuesta
de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea general N. 4 del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva’.
Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996 "Por la cual se trata el proyecto de
de utilidades y de 3 revisor fiscal, aprobacion de los estados de la junta directiva"Decreto Ley 01 de 1984 Codigo Contencioso
Administrativo.
Acta de socios N.© 43 del 23 de julio de 1991 *Estudio de valoracion de la compaiiia, analisis fiduciarios, de contratos, tas de servicios y se discute la posibilidad de
permanecer con la propiedad de algunos inmuebles “Decreto 1455 de 1992 “Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. y se hace un encargo".
Decreto 1745 de 1992 Por el cual se acepta una renuncia y se hace un encargo en La Previsora S.A. Compaia de seguros”.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacion se digitalizaré con fines archivisticos de consuta,
4 formato PDF/A, las imagenes deberé enun sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferird al archivo
4 de manera en su soporte original

11220 2 5 Actas de Junta Directiva del Fideicomiso SOPORTE X Papel X X La documentacin contenida en la agrupacién documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad
de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
Subserie documental de conservacion total, en las actas de Junta Directiva del Fideicomiso se deja constancia de los hechos, deliberaciones y acuerdos llevados a cabo por la Junta.Estos documentos son actos
administrativos emitidos por autoridad legalmente constituida y en ej quesele Len , se estima p tiempo de conelfin
de facilitar su consulta.
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestién Documental. La documentacion se digitalizara con fines archivisticos de consulta,

a formato PDF/A, e} a enun su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferira al archivo

histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.9 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama interno, ejecucion presupuestal, propuesta
de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea general N.9 4 del 30 de marzo de 1995 "Definicion de honorarios miembros junta directiva”.
Asamblea general de accionista N.° 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el on de y on de 3 revisor fiscal, aprobacién de los
estados financieros y eleccién de la junta directiva®
Decreto Ley 01 de 1984 Codigo Contencioso Administrativo
Los documentos se conservaran en soporte original.

11220 2 12 Actas del Comité de Obras 10 X Papel X X |Laserie documental Actas del Comité de Obras: son documentos que relacionan e indican las cantidades, precios unitarios, y los ostos totales de materiales, equipos y utilizados, la por
medio de manuales indica las caracteristicas que deben cumplir estas actas.
La i esde debido a que son las evid donde se dej ia de los idos y decisiones adoptadas sobre el desarrollo del
fases hasta su liquidacion.
Decreto 3153 de 1990 *Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la
Previsora Ltda.". Acta de socios N.© 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utilidades y
reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea general N.0 4
el 30 de marzo de 1995 “Definicion de honorarios miembros junta directiva’”
Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el p de distribucion de utlidades y constitucion de , informe
contable del revisor fiscal, aprobacion de los estados financieros y eleccion de la junta directiva”
Decreto Ley 01 de 1984 Codigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retenci6n en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacion se digitalizard con fines archivisticos de consulta,

3 formato PDF/A, las imé 4 enun

repositorio que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferird al archivo histo dond  de manera en susoporte original
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11220 2 14 Actas de Comité Operativo 10 X Papel X X [La documentacién contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad
de asegurarle su conservacién total, debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones adoptadas sobre temas de alcance del Comité Operativo.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.© 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo organigrama interno, ejecucion presupuestal, propuesta
de proyecto de distribucion de utilidades y reglamento para otorgar préstamos a los empleados”. Acta de asamblea general N.© 4 del 30 de marzo de 1995 "Definici6n de honorarios miembros junta directiva”
Asamblea general de accionista N.© 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual se trata el p de utilidades y de 3 revisor fiscal, aprobacion de los
estados financieros y eleccion de la junta directiva®
Decreto Ley 01 de 1984 Codigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla sutiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacién se digitalizara con fines archivisticos de consulta,

formato PDF/A, | deb enun

repositorio que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferira al archivo de manera ensu soporte original.

11220 7 COMPROBANTES CONTABLES

11220 7 2 Comprobantes de Egreso de la Fiduprevisora 10 X Papel X X
ELcomprobante de egreso constituye la sintesis de las operaciones relacionadas con el
pago de efectivo o su equivalente.
Esta originalya que tras el andlisis de tenido, la 6 serie es para la historia delaentidadyla
nacion. Asimismo, la serie posee valores histdricos, patrimoniales, culturales y cientificos, que pueden aportar ' dos al los pagosy momento
pudo ser relevante para a entidad, al manejo de recursos destinados a recuperar las
ciudades por desastre natural 0 a otro tipo de pagos de Eegreso, son evidencia del dasala como
elementos probatorios dentro de posibles procesos D; segn el factor asaber: a) Nulidad quier persona se
crealesionada la nulidad del act elcual contenga
las Actas de la Junta Directiva derecho conla 6n del dafio. Segin el Decreto 01 de 1984; b) Disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omisiones

tad 1 idores publi plir conla funcion asignada.
Decreto 2150 de 1995, Decreto 2649 de 1993, Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993, Resolucién del Presidente de la Fiduciaria
N°3. De 4de 1998, EL Fiducia de pagos e inmobiliaria de la Fiducia de Previsora S.A.Cédigo del Comercio Articulo 52, Articulos 19, 48 al 57, 60, Directivas
Presidenciales.
Una vez cumpla sutiempo de retenci6n en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentaciGn se digitalizara con fines archivisticos de consulta,
i formato PDF/A, 4 deberd enun

repositorio que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferira al archivo 4 de manera ensu sop ig

11220 9 CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X Papel x Las conciliaciones Bancarias son comparacion de datos sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, conlos libros d piblica, con 6 i
os hubiere.
La documentacion contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto NO se identificaron en ella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la
necesidad de asegurarle su conservacin.
C periodo de 6 hivo central, los utilizando el método del picado de papely el responsable de supervisar el proceso de eliminacion serd el drea de gestion
documental Constitucién Politica de Colombia Articulo 209y 269. Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno de la entidadesy organismos del Estado y se dictan otras
disposiciones.
Ley 80 de 1993 por el cual se establecen normas para el ejercicio el control interno en las entidades y organismos del estadoy se dictan otras disposiciones. Ley 200 de 1995 Cédigo Disciptinario Unico, Decreto 1737
por el cual se expiden medidas de austeridad y eficiencia y se someten a especiales la por parte de las entidades pblicas que manejan recursos del Tesoro Publico
Directivas Presidenciales

11220 10
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11220 10 1 Contratos de Fideicomiso 20 X Papel X X |conj representa los contratos en el que una persona le entrega la titularidad de activos a otra persona para que los administre. Vencido el contrato o en caso de que se cumplan as metas
pautadas, el bien regresa al fiduciante original o en favor de un tercero, que puede ser un beneficiario o un fideicomisario.
Los contratos de fideicomiso se definen por la contratacion entre la Fiduprevisora y el interesado, para que sus bi d acordes a las clausul dad tratos. Los
bienes o dinero salen del fiduciante U4 i , quedando afectados a una ifica irreversible hasta que se cumpla la finalidad prevista. Ejemplo: 3092- CONSTRUCTORA
La documentacion contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad
de asegurarle su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes repetitivos, con informacion que amerita ser conservada como ejemplo 0 como vestigio de la funcion que
represento.
Ley 80 de 1993 “Estatuto de Contratacion Administrativa". Decreto 663 de 1993, “Por medio del cual se actualiza el Estatuto Organico del Sistema Financiero y se modifica su
titulaciony numeracion". Codigo de Comercio. Articulos 1226 a 1244, Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996. Circular Bsica Contable y Financiera de la
Superintendencia Financiera de Colombia - C.E 100 de 1995. Acta de socios N.© 43 del 23 de julio de 1991 “Estudio de valoracion de la compafiia, analisis de fiduciarios, nuevas 3

d la permanecer con la t
“Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. Y se hace un encargo". Decreto 1745 de 1992 Por el cual se acepta una renuncia y se hace un
encargo en La Previsora S.A. Compaia de seguros".
Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacion se digitalizaré con fines archivisticos de consuta,
4 formato PDF/A, las imagenes deberé enun E sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferird al archivo

histo dondk 4 de manera en su soporte original

11220 10 4 Contratos Derivados 20 X Papel X X |0subcontratos, son contratos realizados por una Entidad que recurre a un tercero para realizar bajo su inspeccion y vigilancia la totalidad o parte de r aparece cuando
una de las partes en el contrato base, en vez de ser el titular en la prestaci6n del servicio, se caracteriza por encargar a un tercero la realizacion total o parcial de dicha prestacion convirtiéndose en subcontratista. Este
tipo de Contratacion, no genera ingresos que favorezcan a la Entidad.
Los contratos derivados surgen a raiz de la celebracion de los Contratos de Fideicomiso, para tal efecto seran personas Juridicas o Naturales las que puedan acceder a este tipo de contratacion. Por ejemplo: 72-
COMERCIAL DE TUBOS
La documentacion contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad
de asegurarle su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes repetitivos, con informacion que amerita ser conservada como ejemplo 0 como vestigio de la funcion que
represento.
Ley 80 de 1993 “Estatuto de Contratacion Administrativa”. Decreto 63 de 1993, “Por medio del cual se actualiza el Estatuto Orgénico del Sistema Financiero y se modifica su titulacién y numeracion”. Codigo de
Comercio. Articulos 1226 a 1244, Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996. Circular Basica Contable y Financiera de la Superintendencia Financiera de Colombia - C.E
100 de 1995. Acta de socios N.© 43 del 23 de julio de 1991 "Estudio de valoracion de la compaiiia, analisis d fiduciarios, ivas de contratos, tas de servicios y se discute la
posibilidad de permanecer conla propiedad de algunos inmuebles .
“Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. Y se hace un encargo". Decreto 1745 de 1992 Por el cual se acepta una renuncia y se hace un
encargo en La Previsora S.A. Compaiiia de seguros”.
La documentacion contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad
de asegurarle su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes repetitivos, con informacion que amerita ser conservada como ejemplo 0 como vestigio de la funcion que
represento.
Ley 80 de 1993 “Estatuto de Contratacion Administrativa". Decreto 663 de 1993, “Por medio del cual se actualiza el Estatuto Organico del Sistema Financiero y se modifica su
titulacion y numeracion". Codigo de Comercio. Articulos 1226 a 1244. Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996. Circular
Basica Contable y Financiera de la Superintendencia Financiera de Colombia - C.E 100 de 1995. Acta de socios N.© 43 del 23 de julio de 1991 “Estudio de valoracion de a compafiia, analisis de rendimientos fiduciarios,

de contratos, tas d la permanecer con la I bl
“Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. Y se hace un encargo". Decreto 1745 de 1992 Por el cual se acepta una renuncia y se hace un
encargo en La Previsora S.A. Compaiiia de seguros”.
Una vez cumpla su tiempo de retenci6n en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacion se digitalizara con fines archivisticos de consulta,
5 formato PDF/A, las imgenes deberd enun repositorio que garantice su fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La 6n se transferiré al archivo

histo dond  de manera en su soporte original

11230 12 CORRESPONDENCIA 15 X Papel X X La documentacién contenida en la agrupacién documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad
de asegurarle su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes con informacion que amerita ser conservada como ejemplo o como vestigio de la funcion que represento.
Culminado el tiempo de retencion en archivo central, se procederd a seleccionar una del 15% sobre el identificado para este periodo y se tendra en cuenta la seleccion
ejemplar o representativa
La muestra seleccionada se debe digitalizar en formato PDF/A para garantizar la 6n de la 6n, y L se debe eliminar bajo a técnica de picado de papel, este proceso
debe ser ejecutado por la Gerencia de Gestion Documental
Cédigo Civil Art. 2536, Decreto 1382 de 1995 Obliga a las dependencias del gobierno las tablas de retencion
documental, Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993
Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestién de archivo a
nivel administrativo.
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11230

13

DERECHOS DE PETICION

10

X X

La documentacion contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto, se identificaron en ella valores histéricos, patrimoniales, culturales y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad
de asegurarle su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes repetitivos,con informacion que amerita ser conservada como ejemplo o como vestigio de la

funcién que represento.

Resoluci6n 001 de 1999 "Por el cual se adopta el reglamento interno del derecho de peticion, asi como la manera de atender las quejasy reclamos sobre las materias de competencia de la fiduciaria (a previsora S.A"

Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacién se digitalizar4 con fines archivisticos de consulta,

formato PDF/A, debs enun & sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferira al archivo

de manera ensu soporte original

11230

INFORMES

11230

Informes Contables

Papel X

La documentacion contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de esto se identificaron en ella valores histdricos, patrimoniales, culturales y/o
cientificos, justificanla L total. Portal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental, se debe
garantizar d quela 6 totalidad al Archivo HistGrico.

conval yaque bre la gestion de la enelmanejo de . 6n de procesos,

mision.

st 1 tidos por autoridad legalmente constituida y en ej dell ias que se le h en ido, se estima p tiempo de
retenci6n establecido, con el fin de facilitar su consulta, conforme al Decreto 01 de 1984. Constitucién Politica de Colombia, articulo 209 *La funcio estaal t yse
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, publicidad, mediante la ion, la 6nyla 6n de funciones.

Las autoridad i para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracién publica, e todos sus drdenes,

tendra un control intero que se ejercera en los términos que sefiale la ley.".

Ley 489 de 1998, el articulo 6 regula el principio de coordinacion expresando que "en virtud del principio de 6 6n, las autoridack

deben garantizar (a armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales".

Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993, Circular 1y 2 del archivo general de la nacién de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.

Una vez cumpla su tiempo de retenci6n en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacion se digitalizaré con fines archivisticos de consuta,

formato PDF/A, las im4 debera enun & sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferira al archivo

histo dondk 4 de manera ensusop iginal.

11230

Informes de Gestion

Papel X

La documentaci6n contenida en la agrupacion documental ha sido valorada y producto de
esto se identificaron en ella valores historicos, patrimoniales, culturales y/o cientificos,
suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo,
unavez los tiempos de retencin documental, se debe garantizar los medios
para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.

convalores yaque
gestion de la en el manej recursos, 6n de procesos,

de sumision.

Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcion administrativa estd al servicio
de los yse desarrolla con enlos principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante a

la delegaciony 6n de funciones.
Las autoridad para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado. La administracion piblica, en todos sus érdenes,
tendra un control interno que se ejercerd en los términos que sefiale la ley.".
Ley 489 de 1998, el articulo 6 regula el principio de coordinacién expresando que "en
virtud del principio de 6 6n, las autoridades
garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los
finesy cometidos estatales".

Ley 200 de 1995
Ley 190 de 1995

Ley87 de 1993

Circular 1y 2 del archivo general e la nacién de 1997, que exhorta la gestién de archivo a nivel administrativo.

Una vez cumpla su tiempo de retencién en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion serd supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La documentacion se digitalizard con fines archivisticos de consulta,
4 formato PDF/A, las im4 deberd enun 2 sufidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta. La documentacion se transferira al archivo
4 de manera en su soporte original.
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