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11210 ACTAS
11210 2 14 Actas de Comité Operativo 10 Papel X X La i6 idaenla i6 ha sido valorada y producto de esto se i ifi en ella valores histori patri
y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencién documental,
se debe garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
La subserie esde i6 debido a que son las evidencias en donde se deja constancia de los temas discutidos y decisiones que
relaciona las
accionesy las inacit del comité de p: por el sistema integrado de la gestion, con el fin de hacer seguimiento a los productos y servicios de la
Gerencia
Regional.
Decreto 3153 de 1990 "Por el cual se aprueba una reforma estatutaria de la Fiduciaria la Previsora Ltda.". Acta de socios N.° 24 del 26 de enero de 1990 "Nuevo
organigrama
interno, ejecucion presupuestal, propuesta de proyecto de distribucion de utili y para otorgar pré alos .Acta de
general N.° 4 del 30 de marzo de 1995 "Definicion de i i junta directiva". general de accit N.° 8 del 22 de marzo de 1996"Por la cual
setrata el proyecto de
i ion de utili y itucion de reservas informe contable del revisor fiscal, i6n de los estados yeleccionde lajunta
directiva"
Decreto Ley 01 de 1984 Cédigo Contencioso Administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
on se dif izara con fines ivisticos de consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad, i i yconsulta. La on se ird al archivo histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original.
11210 4 CAJAMENOR 20 Papel La serie documental solo tiene valores administrativos y no posee valores secundarios, son documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja menory

los procesos de apertura, ej i6 yde izacién como por ejemplo una factura pagada. Este debe estar i i i y
firmado por el que realizé la 0 con su cédula de ciudadania.
Acuerdo 002 de Junta de Socios
Circular Reglamentario N°. 003 de 1995
Circular Reglamentario 004 de mayo 1995
Circular Informativa 006
Decreto 1737 por el cual se expiden medidas de austeridad y eficienciay se someten a
la asuncion de por parte de las entidades publicas que manejan recursos del Tesoro Publico.
Ley 80 de 1993 Por el cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.
Resolucién 002 de enero 15 1999
Resolucién 025 de diciembre 30 de 1998
Resolucion 043, Resolucion 024
Resolucion 044: por la cual se modifica el Manual de Procedimientos del Fondo Rotatorio y Caja menor de Fiduciaria la Previsora.

Culminado su periodo de retencion en archivo central, los documentos se eliminaran utilizando el método del picado de papely el responsable de supervisar el
proceso de eliminacién serd el area de gestién documental ya que la relacion de las operaciones se consolida en el Registro de Operaciones de Caja Menor.
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11210 7 COMPROBANTES CONTABLES
11210 7 3 C de Egreso del Fi 10 X Papel X X
Elcomprobante de egreso constituye la sintesis de las operaciones relacionadas con el pago de efectivo o su equivalente. Esta serie debe conservarse totalmente en
su soporte original ya que tras el analisis de su la informacion dentro de esta serie es para la historia de la entidad
y la nacién. Asimismo, la serie posee valores histori i i y ci que pueden aportar atemas i al imi
de los pagos y demas acreencias que en su momento pudo ser relevante para la entidad, al manejo de recursos destinados a recuperar las ciudades por desastre
natural o a otro tipo de pagos soportados en los comprobantes de egreso de los fideicomisos, adicionalmente, son evidencia del cumplimiento de las funciones
alfi i o fil y pueden servir como elementos probatorios dentro de posibles procesos Administrativos y Disciplinarios seguin el factor
de asaber: : Nulidad y/o del derecho en donde cualquier persona se crea lesionada solicitando declarar la nulidad
del acto administrativo el cual contenga las Actas de la Junta Directiva y solicitando el restablecimiento del derecho con la correspondiente reparacion del dafio.
Seguin el Decreto 01 de 1984; b) Disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u porlos publicos de cumplircon la
funcion asignada.
Decreto 2150 de 1995, Decreto 2649 de 1993, Ley 200 de 1995, Ley 190 de 1995, Ley 87 de 1993
Resolucion del presidente de la Fiduciaria N°3. De 1996, N°6. De 1996
Directivas Presidenciales
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
on se dif izara con fines de consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad, yconsulta. La ion se ird al archivo histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original.
11210 9 CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X Papel X Las iaci ias son de datos sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, con los libros de contabilidad de la entidad
contable publica, con explicacién de sus diferencias, si los hubiere.
La 0 enla ha sido valorada y producto de esto NO se en ella valores histéricos, patr
ylo if quejustifican la de asegurarle su conservacion.
Culminado su periodo de retencién en archivo central, los documentos se eliminaran utilizando el método del picado de papely el responsable de supervisar el
proceso de eliminacion serd el drea de gestién documental Constitucion Politica de Colombia Articulo 209y 269. Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas
para el ejercicio del controlinterno de la entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones.
Ley 80 de 1993 por el cual se establecen normas para el ejercicio del controlinterno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Ley 200 de 1995 Cédigo Disciplinario Unico
Decreto 1737 por el cual se expiden medidas de austeridad y eficienciay se someten a la asuncion de p por parte de las
entidades publicas que manejan recursos del Tesoro Publico
Directivas Presidenciales
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11210 10 CONTRATOS
Conjunto de documentos que representa los contratos en el que una persona le entrega la titularidad de activos a otra persona para que los administre. Vencido el
contrato o en caso de que se cumplan las metas pautadas, el bien regresa al fiduciante original o en favor de un tercero, que puede ser un beneficiario o un
fideicomisario.
Los contratos de fideicomiso se definen por la ion entre la Fiduprevit yeli para que sus bienes o dinero sean administrados, acordes a las
cldusulas acordadas dentro de dichos contratos. Los bienes o dinero salen del patrimonio de fiduciante ldmese piblico o privado, quedando afectados a una
destinacion especifica irreversible hasta que se cumpla la finalidad prevista.Ejemplo: 1426- FOREC.
La 6 enla i6 ha sido valorada y producto de esto se ifi en ella valores histdri patri
y/o cientificos, suficientes que justifican la i de su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes
repetitivos, con informacién que amerita ser conservada como ejemplo o como vestigio de la funcién que representd.
o . Ley 80 de 1993 “Estatuto de Contratacion Administrativa“. Decreto 663 de 1993. "Por medio del cual se actualiza el Estatuto Organico del Sistema Financieroy se
11210 10 1 Contratos de Fideicomiso 20 Papel X X e
modifica su
titulacion y numeracion”. Codigo de Comercio. Articulos 1226 a 1244. Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996.
Circular
Basica Contable y Financiera de la Supenntendencla Financiera de Colombia - C.E 100 de 1995. Acta de socios N.° 43 del 23 de julio de 1991 "Estudio de valoracion
dela fia, analisis de imi iarios, nuevas ivas de contratos, prop! de servicios y se discute la posibilidad de permanecer con la
propiedad de algunos inmuebles.
“Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. Y se hace un encargo". Decreto 1745 de 1992 "
Por el cual se acepta una renuncia y se hace un encargo en La Previsora S.A. Compania de seguros".
Unavez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
se digif a con fines ivisticos de consulta, se conservara permanememenle en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad, i i yconsulta. La se ird al archivo histérico en donde se conservara de manera
Nombre: 10 4 Contratos Derivados 20 Papel Nombre: X X 0 subcontratos, son contratos realizados por una Entidad que recurre a un tercero para realizar bajo su inspeccion y vigilancia la totalidad o parte de las
Angela Maria Viola Parra contrataciones
Forero Dino encomendadas. Este contrato aparece cuando una de las partes en el contrato base, en vez de ser el titular en la prestacion del servicio, se caracteriza por encargar
Sanchez Maurizio auntercero la realizacion total o parcial de dicha on c é en Este tipo de C on, no genera ingresos que favorezcan a la
Entidad.

Los contratos derivados surgen a raiz de a celebracién de los Contratos de Fideicomiso, para tal efecto seran personas Juridicas o Naturales las que puedan acceder
aeste tipo de contratacion. Por ejemplo: 99- COMUNICACIONES OFICIALES.

La enla ha sido valorada y producto de esto se enellavalores ] patr

y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes
repetitivos, con informacion que amerita ser conservada como ejemplo o como vestigio de la funcién que represento.

Ley 80 de 1993 “Estatuto de Contratacién Administrativa". Decreto 663 de 1993. "Por medio del cual se actualiza el Estatuto Organico del Sistema Financieroy se
modifica su

titulacién y numeracion”. Cédigo de Comercio. Articulos 1226 a 1244. Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia - C. E. 007 de 1996.
Circular

Basica Contable y Financiera de la Supenntendencla Financiera de Colombia - C.E 100 de 1995. Acta de socios N.° 43 del 23 de julio de 1991 "Estudio de valoracion
dela fia, analisis de rendimi; iarios, nuevas ivas de contratos, prop! de servicios y se discute la posibilidad de permanecer con la
propiedad de algunos inmuebles .

“Decreto 1455 de 1992 "Por el cual se acepta la renuncia presentada por la gerente de la fiduciaria La Previsora Ltda. Y se hace un encargo". Decreto 1745 de 1992 "
Por el cual se acepta una renuncia y se hace un encargo en La Previsora S.A. Compafia de seguros".

Unavez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
se digif a con fines ivisti de consulta, se conservara permanememen\e en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad, i i yconsulta. La se ird al archivo histrico en donde se conservara de manera
en su soporte original
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11210 11 CONVENIOS 20 X Papel X X La i0 idaenla ha sido valorada y producto de
estosei en ella valores histori i i ylo if
que justifican la i de su conservacion al menos a una
muestra representativa, ya que puede contener i petitivos, con i i6
que amerita ser conservada como ejemplo o como vestigio de la funcién que representd.
Una vez esta Serie Convenios cumpla con los tiempos de retencion; se les dard como
disposicion final Conservacion Total. Por tal motivo, se debe garantizar los medios para
que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
Circular 1y 2 del archivo general de la nacién de 1997, que exhorta la gestion de archivo a
nivel administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
ion se digi a con fines de consulta, se conservard permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer enun
repositorio que garantice su fidelidad, yconsulta. La ion se ird al archivo histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original
11210 12 CORRESPONDENCIA 15 X Papel X X La i6 idaenla ha sido valorada y producto de esto se i en ella valores histori patr
su conservacion al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes con

y/o cientificos, suficientes que justifican la i de
i on que amerita ser como ejemplo o como vestigio de la funcion que representd. Culminado el tiempo de retencion en archivo central, se
procedera a seleccionar una muestra cualitativa del 15% sobre el volumen documental identificado para este periodo y se tendrd en cuenta la seleccion ejemplar o
representativa

sedebe

La muestra seleccionada se debe digitalizar en formato PDF/A para izar la conservacion de la i ion, y los i no
eliminar bajo la técnica de picado de papel, este proceso debe ser ejecutado por la Gerencia de Gestion Documental

Cadigo Civil Art. 2536

Decreto 1382 de 1995 Obliga a las dependencias del gobierno las tablas de retencion
documental

Ley 200 de 1995

Ley 190 de 1995

Ley 87 de 1993

Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestién de archivo a
nivel administrativo.




Versién Documento: NooO
{f i d uprev i sor a) FORMATO TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Codigo: FR-GAD-04
Periodo Institucional: Segundo Periodo: 1990 - Enero - 1/ 1999 - Diciembre - 31 "
Versién TVD:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: VICEPRESIDENCIA FIDUCIA INMOBILIARIA CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARMENIA CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 11210
RETENCION EN EXTENSION DEL
cODIGOS . SOPORTE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y Tipos Documentales ARCHIVO FORMATO PROCEDIMIENTO
D s SB CENTRAL F | EL | HI | ELECTRONICO E S cT M/D
11210 16 INFORMES
11210 16 1 Informes a Entes de Control 20 X Papel X X La i0 idaenla i0 ha sido valorada y producto de esto se i ifi en ella valores histori patri
y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental,
se debe garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
Subserie convalores i0s, ya que registran evi ias sobre la gestion de la Fiduprevisora en el manejo de sus recursos, administracion de
procesos,
onde imi y activi propias de su mision.
Constitucion Politica de Colombia, articulo 209 "La funcién administrativa esta al servicio de los intereses yse con enlos
deigualdad, i eficacia, ia, celeridad, i i y mediante la izacion, la ionyla onde
Las autoridades administrativas deben coordinar sus i parael de los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus
érdenes,
tendra un control interno que se ejercera en los términos que senale la ley.".
Ley 489 de 1998, el articulo 6 regula el principio de coordinacion expresando que "en virtud del principio de ony ion, las
administrativas deben
garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales". Ley 200 de 1995
Ley 190 de 1995
Ley 87 de 1993
Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
ion se digi a con fines ivisticos de consulta, se conservarad permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad, i i yconsulta. La ion se ird al archivo histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original.
11210 16 7 Informes de Gestion 20 X Papel X X La i6 idaenla i6 ha sido valorada y producto de
estose enellavalores 6 yl/o if
que justifican la i de su conservacion total. Por tal motivo,

una vez terminados los tiempos de retencién documental, se debe garantizar los medios
para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.

Subserie convalores ios, ya que registran evi ias sobre la
gestion de la Fiduprevisora en el manejo de sus recursos, administracién de procesos,
ion de y activi propias de su mision.

Constitucién Politica de Colombia, articulo 209 "La funcion administrativa esta al servicio
de los intereses yse con enlos deigualdad,

eficacia, ia, celeridad, imparcialidad y icit mediante la

la 6nyla 6n de funcione:

Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus érdenes,
tendrd un control interno que se ejercera en los términos que senale la ley.".
Ley 489 de 1998, el articulo 6 regula el principio de coordinacion expresando que "en
virtud del principio de inaciony ion, las i i deben
garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los
fines y cometidos estatales".

Ley 200 de 1995

Ley 190 de 1995

Ley 87 de 1993

Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestién de archivo a nivel administrativo.

Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion seré supervisada por la Gerencia de Gestién Documental. La

se dij izara con fines ivisticos de consulta, se conservara permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad, i yconsulta. La ion se ird al archivo histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original.
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11210 19 MANUALES
11210 19 1 de Procesosy 20 X Papel X X La subserie de i poseen valores secundarios debido a que identifica
los requisitos y competencias laborales de los cargos y empleos que se aplicaban por la
Fiduprevisora en sumomento.
La i6 idaenla i6 ha sido valoraday producto de
estosei i on en ella valores histori i i ylo i
que justifican la i de su i6n total. Por tal motivo,
una vez terminados los tiempos de retencion documental en el archivo central, se debe
garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
Decreto 2620 de 1993. Reguld el i onicoy
Ley 200 de 1995
Ley 190 de 1995
Ley 87 de 1993 Circular 1y 2 del archivo general de la nacion de 1997, que exhorta la gestion de archivo a nivel administrativo.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
ion se digi a con fines ivisticos de consulta, se conservarad permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberan permanecer en un
repositorio que garantice su fidelidad, i i yconsulta. La ion se ird al archivo histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original.
11210 22 PLANES
11210 22 3 Planes Presupuestales 20 X Papel X X La 0 enla 0 ha sido valorada y producto de esto se enellavalores ] patr
y/o cientificos, suficientes que justifican la i de su conservacion total. Por tal motivo, una vez terminados los tiempos de retencion documental,
se debe garantizar los medios para que la documentacion llegue en su totalidad al Archivo Histérico.
Subserie documental con valores secundarios, de conservacion total, ya que permite registrary consolidar los planes de cada una de las areas en lo que respecta al
planteamiento, seguimiento y control de sus planes de mejoramiento.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion lo realizara el area de Gestién Documental. La documentacion se
a confines i de consulta. Se c a per en formato PDF/A, las imagenes deberdn permanecer en un repositorio que
garantice sufidelidad, i i yconsulta. La onse a al archivo histdrico en donde se conservara de manera permanente en su
soporte original.
Constitucién Politica de Colombia, articulos 315, 356, 357, 361. Ley 152 de 1994 “Por la cual se establece la Ley Orgénica del Plan de Desarrollo”.
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11210 23 PROCESOS JURIDICOS 20 X Papel X X Subserie documental que permite obtener el reconocimiento de una situacion juridica particulary la adopcion de las medidas adecuadas para su pleno
restablecimiento o reparacion.
La i6 idaenla ha sido valorada y producto de esto se i en ellavalores hi: patri
y/o cientificos, suficientes que justifican la necesidad de asegurarle su conservacién al menos a una muestra representativa, ya que puede contener expedientes
repetitivos, con informacion que amerita ser conservada en su totalidad como ejemplo o como vestigio de la funcién que representd.
Los documentos constitutivos de los procesos juridicos, independiente de la prescripcion en materia civil pueden constituir elementos materiales probatorios en
procesos judiciales de caracter penal, laboral etc. Asi las cosas y con base en lo dispuesto en la Ley 100 de 1980 “Por la cual se expide el Cédigo Penal” y cuyo
articulo 83 senala que “La accion penal prescribira en un tiempo igual al maximo de la pena fijada en la ley, si fuere privativa
de lalibertad, pero en ninglin caso sera inferior a cinco (5) afios, ni excederd de veinte
(20), salvo lo dispuesto en el inciso siguiente de este articulo”, se recomienda establecer
un término de retencion de 20 afios contados a partir de la fecha de expedicion de la
correspondiente acta.
Resolucion 001 de 1999 "Por el cual se adopta el reglamento interno del derecho de
peticion, asi como la manera de atender las quejas y reclamos sobre las materias de
competencia de la fiduciaria la previsora S.A."
Colombia Asamblea Nacional Constituyente Constitucion Politica de Colombia Bogota: 1991: Art 87.
Una vez cumpla su tiempo de retencion en el Archivo Central, el proceso de digitalizacion sera supervisada por la Gerencia de Gestion Documental. La
ion se digi a con fines de consulta, se conservard permanentemente en formato PDF/A, las imagenes deberdn permanecer enun
repositorio que garantice su fidelidad, yconsulta. La ion se ird alarchivo histérico en donde se conservara de manera
permanente en su soporte original.
Sb: Subserie Hl: hibrido M/D: Migracion / Digil CF: C
FIRMAS DE APROBACION
P del drea de Gestion D de la Entidad Secretario General
Nombre: Angela Maria Forero Sédnchez Nombre: Dino Maurizio Viola Parra
Cargo: Gelgﬁtg dﬂlﬁs*ién D Cargo: Vicepresidente Juridico-Secretario General
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Fecha de 6 | 20/08/2021 |
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