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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES POR TIPOLOGIA UBICACION PROCEDIMIENTO
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106100 2 ACTAS
106100 23|Actas del Comité Primario 1 4 X PB Los dan a conocer el monitoreo que realiza la dependencia de manera;
Citacion X PDF/A Custodiada enlos |mensual a los proceso y actividades que cumplen los equipos de trabajo, el tiempo de
Acta del comité primario X PDF/A Archivos de gestién y |retencién inicia con la firma del acta y se toma a partir de la finalizacion de cadal
Comunicaciones de respuesta X PDF/A repositorios de la vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, la
Gerencia Juridica  [documentacion se conserva totalmente ya que adquiere valores secundarios que son
evidencia de los controles y el avance de la gestion de la Fiduprevisora. Con el fin de
garantizar la preservacion de la informacion esta se encuentra almacenada de
manera digital en la plataforma tecnolégica Isolucién en el formato PFD/A. Para el
proceso de transferencia se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado|
de Conservacion Numeral 6. Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo,
subnumerales 6.1 Programas de P 6.1.1 Prog de
Produccién y Gestion Documental Electrénica, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado por el encargado de
la Gerencia de Gestion Documental con el acompafiamiento de la Gerencia Juridica.
106100 18 Los documentos de esta subserie dan a conocer el tramite administrativo que se
HISTORIALES realiza ante un reclamo o proceso por un siniestro que afecte los negocios que
106100 18, 6. maneja la Entidad. Es importante precisar que todo aviso o circunstancia de
Historiales de Siniestros de Contratacién Derivada 2 8 X PB investigacion a indeterminadas personas, no constituye un siniestro, toda vez que las|
‘Avisos X PDF/A Custodiada enlos tiene como fin evitar la reticencia e informar sobre el estado del riesgo.
de sini x PDF/A Archivos de gestion El tiempo de retencion inicia a partir de la formalizacion de la afectacion de la péliza.
Circunstancias o avisos de siniestros e osllorlogs dela Y| cumplico el tiempo de retencion en el archivo central la documentacion se elimina ya
Siniestros de contratacion derivada X PDF/A Geprencla Juridica |9ue la misma se consolida en el programa de seguros de la Direccion de Recursos|
Afectaciones de pdlizas X PDF/A Fisicos. La documentacién como se generé de manera electrénica en PDF/A, se
elimina bajo borrado seguro. El Proceso mencionado anteriormente estara a cargo de|
la Gerencia de Gestion Documental con el acompafiamiento de la Gerencia Juridica.
106100 20 INFORMES
106100 20 1{informes a Entidades de Vigilancia Control e 2 3 X PB Los documentos de esta subserie dan a conocer el ejercicio de control a los
Inspeccién de entes externos como la: Contraloria General de la Replblica y|
‘Comunicacion de solicitud de informacién X PDF/A Custodiada en los | Superintendencia Financiera de Colombia, de conformidad con, lo establecido en la
Comunicacién de respuesta X PDF/A Archivos de gestiény |Ley 87 de 1993, Ley 90 de 1995. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
Informe X PDF/A repositorios de la central el informe se conserva totalmente por contener un valor secundario que
Gerencia Juridica soporta las de control y por los entes de control, el
tiempo de retencion inicia con la presentacion del informe al finalizar cada vigencia|
administrativa. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000,
estos documentos se conservaran siempre en su soporte original en este caso en el
formato de creacion y preservacion a largo plazo PDF/A. Este proceso debe ser|
realizado por el encargado de la Gerencia Juridica con el acompafiamiento de la
Gerencia de Gestion Documental.
CODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
D: Dependencia AG: Archivo de Gestion F: Fisico E: Eliminacion S: Seleccion PB: Publica
S: Serie AC: Archivo Central EL: PDF/A CT: Conservacién Total RV: Reservada
Sb: Subserie HI: Hibrido M/D: Migracion / Digitalizacion CF: Confidencial
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