{fiduprevisora)

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

102000

Cédigo

Fecha: 2021

TRD Versién No. 3

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

PRESIDENCIA

CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA:

100000

OFICINA
PRODUCTORA:

AUDITORIA CORPORATIVA

CODIGO OFICINA PRODUCTORA:

102000

CODIGOS

D S SB

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

AG

AC

EL

HI

EXTENSION DEL
FORMATO PDF/A
POR TIPOLOGIA

DISPOSICION FINAL

ACCESO

PB-RV-CF

UBICACION

PROCEDIMIENTO

102000 2

ACTAS

102000 2| 8

Actas del Comité de Auditoria

17

PB

Convocatoria a comité
Presentacion

Actas del Comité de Auditoria
Documentos de transferencia Corps

x

x

PDF/A

PAPEL
PAPEL

Custodiada en los
Archivos de gestion y
repositorios de la
Auditoria Corporativa

Los documentos de esta subserie dan a conocer la evaluacién de forma
independiente y objetiva que se realiza de conformidad con lo establecido en la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 209 y 269; Ley 87 del993 y
Circular Externa 029 de 2014, Parte |, Titulo |, Capitulo IV y los lineamientos de
la dimensién 7 — Control Interno del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién
MIPG, relacionadas con el control interno de la Fiduprevisora. El tiempo de
retencion inicia con la firma del acta y se toma a partir de la finalizacién de
cada vigencia administrativa.

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central la documentacion se
conserva totalmente por adquirir valores secundarios que dan a conocer el
seguimiento y control de las actividades ejecutadas por las diferentes
dependencias de la Entidad, con el fin de garantizar la perdurabilidad y]|
accesibilidad al documento se debe generar una copia de seguridad o
respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000,
estos documentos se conservardn siempre en su soporte original. Este
proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestiéon Documental.

102000 2 11

Actas del Comité Institucional de Coordinacién
del Sistema de Control Interno

17

PB

Convocatoria a comité

Presentacion

Actas del Comité Institucional de Coordinaci6n del
Sistema de control Interno

x X

PDF/A

PAPEL

Custodiada en los
Archivos de gestion y
repositorios de la
Auditoria Corporativa

Los documentos de esta subserie dan a conocer las relaciones de actividades
de coordinacién ejecucién y fortalecimiento del control interno, el cual
actualmente se encuentra soportado mediante la resolucién 058 de 2018 y el
manual del Sistema de Monitoreo - ML-PLA-01-003. El objetivo de la actividad
se centra en establecer con claridad el estatus de implementacion de la
dimension 7 “Control Interno”. El tiempo de retencioén inicia con la firma del acta
y se toma a partir de la finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido
el tiempo de retencién en el archivo central la documentacién se conserva
totalmente por adquirir valores secundarios que dan a conocer el seguimiento y
control de las actividades ejecutadas por las diferentes dependencias de la
Entidad, con el fin de la perdt y al documento
se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado
por la Gerencia de Gestion Documental.

102000 2

N
®

Actas del Comité de Transparencia

17

PB

Convocatoria a comité
Actas del Comité de Transparencia

PDF/A
PAPEL

Custodiada en los
Archivos de gestion y
repositorios de la
Auditoria Corporativa

Los documentos de esta subserie dan a conocer las relaciones de
transparencia en los procesos de la Red Interinstitucional de Transparencia y
Anticorrupcién (RITA), en procura de incrementar la transparencia en el actuar
corporativo de la Institucién. El tiempo de retencion inicia con la firma del acta y
se toma a partir de la finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central la documentacion se conserva
totalmente por adquirir valores secundarios que dan a conocer la adecuada
atencion de reportes de corrupcién y buenas practicas en transparencia, con el
fin de garantizar la perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe
generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos
técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en
su soporte original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia de
Gestion Documental.
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102000 2 23|Actas del Comité Primario 1 4 X PB Los documentos dan a conocer el monitoreo que realiza la dependencia de
Citacién X PDF/A Custodiada en los [manera mensual a los proceso y actividades que cumplen los equipos de
Acta X PDF/A Archivos de gestién y |trabajo, el tiempo de retencion inicia a partir de la finalizacién de cada vigencia
Presentacién X PPT repositorios de la administrativa. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, la
Auditoria Corporativa |documentacion se conserva totalmente ya que adquiere valores secundarios|
que son evidencia de los controles y el avance de la gestion de la
Fiduprevisora. Con el fin de garantizar la preservacion de la informacién esta|
se encuentra almacenada de manera digital en la plataforma tecnolégica
Isolucién en el formato PFD/A. Para el proceso de transferencia se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién Numeral 6.
Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, subnumerales 6.1 Programas de
Preservaciéon Preventiva y 6.1.1 Programa de Produccién y Gestion
Documental Electrénica, estos documentos se conservaran siempre en su
soporte original. Este proceso debe ser realizado por el encargado de la
Gerencia de Gestién Documental.
102000 20 INFORMES
102000 20 1|Informes a Entidades de Vigilancia Control e 2 3 X PB Los documentos de esta subserie dan a conocer el ejercicio de control a los
Inspeccion requerimientos de entes externos como la: Contraloria General de la Republica)
y Superintendencia Financiera de Colombia, de conformidad con, lo|
Comunicacion de solicitud de informacién X PDF/A Custodiada en los [establecido en la Ley 87 de 1993, Ley 90 de 1995. Cumplido el tiempo de
Comunicacién de respuesta X PDF/A Archivos de gestion y [retencién en el archivo central el informe se conserva totalmente por contener
Informe X PDF/A repositorios de la  [un valor secundario que soporta las decisiones de control y seguimiento
Auditoria Corporativa |realizadas por los entes de control, el tiempo de retencién inicia con la|
presentacion del informe al finalizar cada vigencia administrativa.
En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original en este caso en el
formato de creacion y preservacion a largo plazo PDF/A. Este proceso debe
ser realizado por la Gerencia de Gestién Documental.
102000 20 10|informes de Control Interno 2 3 X X PB
Informes de control interno PAPEL custodiada en los Los documentos de esta subserie dan a conocer el estado pormenorizado de
Archivos de gestion y |actividades de seguimiento y control a la gestién institucional de la|
repositorios de la Fiduprevisora. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central la|
Auditoria Corporativa [documentacién se conserva totalmente ya que da a conocer los procesos de
mejora que se realizan a partir de los resultados presentados. El tiempo de
retencion inicia con la presentacion del informe al finalizar cada vigencia|
administrativa. Con el fin de garantizar su conservacién permanente se debe
generar una copia de seguridad o respaldo de los documentos de valor
histérico  utilizando el proceso de digitalizacion. Los documentos
independientemente de su reproducciéon en medio técnico se conservaran
siempre en su soporte original de acuerdo con los lineamientos técnicos de la|
Ley 594 de 2000 Articulo 19. Paragrafo 2. Este proceso debera ser realizado
por el encargado de la Gerencia de Gestion Documental con el
102000 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTRO
102000 22 23|Instrumentos de Control de Reporte de 1 4 X PB Los documentos de esta subserie dan a conocer el estado en que se
Indicadores de Seguimiento a Procesos encuentran los indicadores que seran evaluados de manera trimestral durante
Reporte de Indicadores de Seguimiento a PAPEL Custodiada en los _|""2 i el tiempo de retenc_ién inic_ia a partir de la plresen_lacio'n d_e!
Procesos Archivos de gestion y Inf:ﬂ(,:adol’ enel IV mmest_reA Cumpll_do el tiempo de relgnclon la |nfo|jma’c|on se
repositorios de la elimina ya que se consolida en !os |pf0rmes dg au_dltur\g, de la Auqnorla
Auditoria Corporativa Corporativa. El proceso de eliminacién se hara bajo la técnica de picado por el
encargado de la Gerencia de Gestién Documental.
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102000 29 PLANES
102000 29 6[Planes de Auditoria 2 8 X X X PB
Plan de auditoria. X PAPEL Custodiada enlos [Los documentos de esta subserie dan a conocer el resultado de control y
Solicitud de informacion y documentacion para X PAPEL Archivos de gestién y |evaluacion de los procesos de acuerdo con el desarrollo del plan de auditorias|
Comunicacién oficial de notificacion X PAPEL repositorios de la |y de conformidad con la Circular externa 29 del 2014 de la Superintendencia
Presentacion de apertura X PPT Auditoria Corporativa |Financiera capitulo IV. Sistema de control interno numeral 4.6. Evaluaciones
. independientes. El tiempo de retencién inicia a partir de la presentacion del
Entendimiento del proceso X PAPEL ;s " i<
) ) informe definido de la evaluacién de control. Cumplido el tiempo de retencién
Dacumentos de Malnz.de.Rlesgos de control X PAPEL en el archivo central se conserva totalmente la documentaciéon en medio
Actas de cierre de auditoria X PAPEL técnico y soporte papel, por contener un valor secundario que soporta el
Informe definitivo X PAPEL cumplimiento de la normatividad, politicas y procedimientos establecidos de
Encuesta de satisfaccion X PAPEL manera eficiente en cada una de las operaciones que realiza la Entidad, con el
fin de garantizar la perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe
generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos,
técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en
su soporte original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia de
Coctidn D tal
102000 29 13|Planes de Mejoramiento Institucional 2 8 X X X PB
Plan de mejoramiento institucional X PPT Custodiada en los  |Los documentos de esta subserie dan a conocer el resultado de analisis|
Actas de reunion X PAPEL Archivos de gestion y [internos y externos a los procesos de la Fiduprevisora, el tiempo de retencién
Informe de seguimiento al plan de mejoramiento X PAPEL repositorios de la |inicia a partir de la presentacién del informe final de auditoria para la vigencia.
o Auditoria Corporativa |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central la documentacién se
Informe de auditoria gubernamental. X PAPEL
conserva totalmente por adquirir valores secundarios que dan a conocer|
aspectos de seguimiento y control a procesos. Con el fin de garantizar la
perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe generar una copia de
seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley
594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original.
Este proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental.
CODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
D: Dependencia AG: Archivo de Gestion F: Fisico E: Eliminacion S: Seleccion PB: Publica
S: Serie AC: Archivo Central EL: PDF/A CT: Conservacién Total RV: Reservada
Sh: Subserie HI: Hibrido M/D: Migracién / Digitalizacion CF: Confidencial
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