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{fl du pPrevisor a) TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cédigo TRO Version No. 3
Fecha: 2021
UNIDAD PRESIDENCIA CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 100000
ADMINISTRATIVA: )
OFICINA PRODUCTORA: |GERENCIA DE RIESGOS CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 103000
EXTENSION DEL
CODIGOS RETENCION SOPORTE FORMATO PDF/A POR DISPOSICION FINAL ACCESO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIPOLOGIA UBICACION PROCEDIMIENTO
D s SB AG AC F EL HI E s |cT M/ID PB-RV-CF
103000 2 ACTAS
103000 2 17|Actas del Comité de Riesgo Operativo 3 17 X X X RV Los dan a conocer el seguimiento a los riesgos operativos en el|
Convocatoria a comité X PDF/A Custodiada en los | proceso, mediante la aplicacion de sus respectivos controles esto de conformidad
Acta X PAPEL Archivos de gestién y |con lo establecido en el Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en su numeral 5.7.4
repositorios de la Comité de Riesgos, el tiempo de retencion inicia con la firma del acta y se toma a|
Gerencia de Riesgos |[partir de la finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central, la documentacion se conserva totalmente ya que|
adquiere valores secundarios que dan a conocer “las politicas de gestion y control
de los riegos financieros y no financieros donde se adopten las medidas
necesarias en aquellas donde la exposicion al riesgo sobrepase los limites,
definidos”. Con el fin de g: izar la y ili al
se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los|
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia
de Gestién Documental.
103000 2 19(Actas del Comité del Sistema de Administracion 3 17 X X RV Los documentos dan a conocer la labor de prevencion del lavado de activos y de la
del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacién del terrorismo y temas relacionados, esto de conformidad con lo
Financiacién del Terrorismo - SARLAFT establecido en el Codigo de Buen Gobierno Corporativo en su numeral 11.5.11.1
Comité de SARLAFT, el tiempo de retencion inicia con la firma del acta y se toma a
Actas de comité X PAPEL Custodiada en los  |partir de la finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de
Reaistros de capacitacion X PAPEL Archivos de gestién y [retencion en el archivo central, la documentacién se conserva totalmente ya que
Comunicaciones oficiales X PAPEL repositorios de la  |adquiere valores ios para la ir ion financiera con el
Documentacion del sistema X PAPEL Gerencia de Riesgos |control para la Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del
Informas junta directiva X PAPEL T Con el fin de ga 1a pe v al
se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los|
Informes entes de control X PAPEL lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
Matrices de riesgos LA/FT X PAPEL siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia
Registros de monitoreo X PAPEL de Gestion Documental.
Documentos de apoyo X PAPEL
Segmentacion de factores de riesgo X PAPEL
Informes UIAF X PAPEL
103000 2 23[Actas del Comité Primario 1 4 X PB Los dan a conocer el monitoreo que realiza la dependencia de|
Convocatoria a comité X PDF/A Custodiada en los |manera mensual a los procesos y actividades que cumplen los equipos de trabajo,
Acta x PDF/A Archivos de gestiny el tiempo de retencion inicia con la firma del acta y se toma a partir de la
Comunicaciones de respuesta X PDF/A repositorios de la  |finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en el
Comunicaciones de respuesta X PDFA Gerencia de Riesgos |archivo central, la documentacion se conserva totalmente ya que adquiere valores,
secundarios que son evidencia de los controles y el avance de la gestién de la
Fiduprevisora. Con el fin de garantizar la preservacién de la informacion esta se|
encuentra almacenada de manera digital en la plataforma tecnolégica Isolucién en
el formato PFD/A. Para el proceso de transferencia se tendra en cuenta lo|
establecido en el Sistema Integrado de Conservacion Numeral 6. Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo, subr 6.1P de P 6
Preventiva y 6.1.1 Programa de Produccion y Gestion Documental Electronica,
estos documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este proceso
debe ser realizado por el encargado de la Gerencia de Gestién Documental.
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ADMINISTRATIVA: )
OFICINA PRODUCTORA: |GERENCIA DE RIESGOS CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 103000
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CODIGOS RETENCION SOPORTE FORMATO PDF/A POR DISPOSICION FINAL ACCESO
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103000 5 BOLETINES
103000 5 1 s de Riesgo de Inversion 2 8 X PB Los dan a conocer el control constante a las inversiones generadas a|
Boletin de Riesgo de Inversion X PDF/A Custodiada en los |través de aplicativos de ini ion de donde se conocen variables
Archivos de gestiény |econdmicas y financieras, esto de conformidad con lo establecido en la|
repositorios de la caracterizacion del proceso CR-GRI-01 Riesgo de Inversion y la Ley 962 de 2005
Gerencia de Riesgos |articulo 28. El tiempo de retencion inicia con la emisién del boletin y se toma a
partir de la finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de|
retencion en el archivo central, la documentacion se elimina ya que la misma se|
consolida en los informes de Riesgos Controles y Valoracion de la Gerencia de|
Riesgos, la eliminacion se hard bajo la técnica de picado proceso que sera
realizado por la Gerencia de Riesgos con el acompafiamiento de la Gerencia de|
Gestion documental.
103000 5 2|Boletines de Riesgo Operativo 2 8 X PB
Boletin de Riesgo Operativo X PDF/A Ci I enlos |[Los dan a conocer el control constaste a las inversiones generadas a|
Archivos de gestiony |través de aplicati de ini ion de donde se conocen variables|
I itorios de la i y fi esto de conformidad con lo establecido en Ila
Gerencia de Riesgos |caracterizacion del proceso CR-GRI-02 SARO Sistema de Administracion del
Riesgo Operativo y la Ley 962 de 2005, articulo 28. El tiempo de retencion inicia
con la emisién del boletin y se toma a partir de la finalizacion de cada vigencia
administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, la
ion se elimina ya que la misma se consolida en los informes de|
Riesgos Controles y Valoracion de la Gerencia de Riesgos, la eliminacion se hara
bajo la técnica de picado proceso que sera realizado por la Gerencia de Riesgos|
con el acompafiamiento de la Gerencia de Gestion documental.
103000 6 CERTIFICADOS RV
6 1|Certificados de Cumplimiento del Sistema de X Los documentos dan a conocer el control constaste a las inversiones en relacion
Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y con el patrimonio dando cumplimiento a las normas colombianas que permitan la|
de la Financiacion del Terrorismo-SARLAFT y 2 3 prevencion y control de lavado de activos y financiamiento del terrorismo, el tiempo
FOREING ACCOUNT TAX COMPLIANCE ACT- de retencion inicia con la generacion del certificado y se toma a partir de la|
FATCA 6n de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en el
Certificado SARLAFT X PDF/A Custodiada en los _|archivo central, la documentacion se elimina ya que el certificado sirve comol
’ Archivos de gestiony |requisito para la 6n de los recursos 6 que se generan en los|
Certficado FACTA x PDFIA " oo dela Y negocios informacién que se consolida en la subserie
Gerencia de Riesgos |contratos derivados de la Direccién de contratos. La documentacion se elimina
bajo la técnica de picado, proceso que sera realizado por el encargado de la|
Gerencia de Gestion Documental.

Version: 6

FR-GDA-04-019



103000

{fi du pPrevisor a) TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cédigo TRO Version No. 3
Fecha: 2021
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103000 18 HISTORIALES
103000 18| 3 [Historiales de Clientes y Vinculados 2 8 X X X CF
Registro de Clientes Persona Juridica X PAPEL Ci I enlos |[Los dan a conocer el proceso de vinculacion y actualizacion de la
Formulario vinculacién/actualizacion X PAPEL Archivos de gestiony |informacién del cliente, iti el imiento de las dades  de|
Certificado de existencia y representacion legal X PAPEL iorios de la iacié alizacion, ejecucion, supervision y terminacién de la refacion
y Gerencia de Riesgos |contractual a través de los medios y | fisicas y de la|
Certificado RTI (formato WB-BEN-E) X PAPEL entidad, el tiempo de retencion inicia con el diligenciamiento del formulario de|
Cedula de ciudadania X PAPEL vinculacién/actualizacion y se toma a partir de la finalizacion de cada vigencial
Representacion legal X PAPEL administrativa.
Estados Financieros Contables dictaminados X PDF/A . .
Formato de chequeo X PAPEL Cumplido el tiempo de retencion en el a-rch\vo central, {ea\lzar una seleccion
aleatoria tomando un plan por cada dos afios de produccion con el fin de dar a
Listado de accionistas X PAPEL conocer al tramite de 6n de los clientes que tiene|
Declaracion de renta X PAPEL la Entidad.
Poder X PAPEL C | fin d | I d " deb
RUT X PDF/A g:n"erear l:naec;pla de segaurrldad [ respaldi. En a\\ O:U\omse:\ amientos
Perfil del inversionista X PAPEL técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su|
Certificado SARLAFT X PAPEL soporte original, la documentacion no seleccionada se eliminara bajo la técnica de|
Certificado de tradicion y libertad X PDF/A picado, proceso que sera realizado por la Gerencia de Gestion Documental.
Certificado superintendencia financiera de Colombia X PAPEL
Registros de clientes persona natural X PAPEL
Formulario vinculacién/actualizacion X PAPEL
Perfil del inversionista X PAPEL
RUT PDF/A
Constancia de ingresos X PAPEL
Declaracion de renta X PAPEL
Poder X PAPEL
Formato de chequeo X PAPEL
Certificado RTI X PAPEL
Certificado contador publico X PAPEL
Certificado tradicion y libertad X PAPEL
Documento de identidad X PAPEL
Registros de vinculados Persona Juridica X PAPEL
Formulario vinculacién/actualizacién X PAPEL
Certificado de existencia y representacion legal X PAPEL
RUT X PAPEL
Cedula de ciudadania representante legal X PAPEL
Estados Financieros Contables certificados y X PAPEL
Listado de accionistas X PAPEL
Declaracion de renta X PAPEL
Certificado de tradicion y libertad X PAPEL
Oferta de servicios X PAPEL
Certificados de experiencia X PAPEL
Poder X PAPEL
Certificado de superintendencia financiera X PAPEL
Certificado SARLAFT X PAPEL
Certificado RTI X PAPEL
Registros de Vinculados de Persona Natural X PAPEL
Formulario de vinculacion / actualizacién X PAPEL
Constancia de ingresos X PAPEL
RUT X PAPEL
Documentos de identidad X PAPEL
Declaracion de renta X PAPEL
Certificados de experiencia X PAPEL
Oferta X PAPEL
Certificado de tradicion y libertad X PAPEL
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103000 20 INFORMES

103000 20 1|Informes a Entidades de Vigilancia Control e
Inspeccion

PB

Comunicacion oficial del solicitante
Informe
Comunicacion oficial de respuesta

X PDF/A
PDF/A
X PDF/A

x

Los documentos de esta subserie dan a conocer el ejercicio de control a los
requenmlenlos de enles ex!ernos de con(ro\ como la: Contraloria General de la
de Colombia, de conformidad con, lo|

Ci iada en los
Archlvos de gestion y

es!ablecldo en la Ley 87 de 1993, Ley 90 de 1995. Cumplido el tiempo de
en el archivo central el informe se conserva totalmente por contener un;

dela
Gerencia de Riesgos

valor secundario que soporta las decisiones de control y seguimiento realizadas
por los entes de control, el llempo de relenc\on \mcla con la presemaclon del
informe al finalizar cada vigencia En a los lir

técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su|
soporte original en este caso en el formato de creacion y preservacion a largo
plazo PDF/A. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestion|
Documental.

103000{ 20 4|Informes a Revisoria Fiscal

PB

Informe a revisoria fiscal

X PAPEL

Custodiada en los
Archivos de gestion y
repositorios de la
Gerencia de Riesgos

Los documentos dan a conocer el control fiscal relacionado con los Estados|
Financieros de los fondos de inversion colectiva que se administran, esto de
conformidad con el articulo 4 del Decreto 2496 de 2015 que modifica el numeral
1.2.1.2 del Decreto 2420 de 2015, el revisor fiscal aplicara, en desarrollo de las
responsahllldades contenldas en el amcu\a 209 del Céd\ga de Comercno

con la del iento de las es estatut: Y

de la asamblea o junta de socios y con la evaluacion del control interno. El tiempo|
de retencion inicia al final de cada vigencia administrativa con la presentacion del
resultado de la situacion financiara. Cumplido el tiempo de retencién en el archivol
central, la documentacién se conserva totalmente ya que adquiere valores,
secundarios sobre la apllcamén de operaciones contables Y administracion de los|
recursos. Con el fin de la perdurabilidad y al documento se
debe generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los
i técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran

siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia
de Gestién Documental.

103000 20 5|Informes de Auditoria Interna de Riegos

PB

Informes de auditoria interna de riegos

X PAPEL

Custodiada en los
Archivos de gestion y
repositorios de la
Gerencia de Riesgos

Los documentos dan a conocer el control relacionado con la administracion integrall
de los riesgos de inversion en cumplimiento de la normatividad vigente. El tiempo|
de retencién inicia al final de cada vigencia administrativa con la presentacién dell
informe. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion
se conserva totalmente ya que adqulere valores secundarios sobre el control de los|
tiesgos de inversion los normativos y Con el fin de

la il jiidad al documento se debe generar una
copia de seguridad o respaldo En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la)
Ley 594 de 2000, estos documentos Se conservaran Siempre en Su Soporte
original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental

103000 20

-

7|Informes de Gestion

PB

Los documentos dan a conocer el resultado de las actividades de la dependencia

Informes
Memorandos
Comunicaciones oficiales

X PAPEL
PAPEL
X PAPEL

x

Custodiada en los
Archivos de gestion y
repositorios de la
Gerencia de Riesgos

con lo en la Ley 951 de 2005 presentacion de informe
de la administracion de los recursos. El tiempo de retencion inicia al final de cada
vigencia administrativa con la presentacién del informe. Cumplido el tiempo de)

en el archivo central, la documentacién se conserva totalmente ya que
adquiere valores secundarios que dan a conocer la gestién de la dependencia. Con
el fin de g: la y al documento se debe generar|
una copia de seguridad o respaldo, en cumplimiento a los lineamientos técnicos de|
la ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte
original. Este proceso debe ser realizado por la gerencia de gestion documental.
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103000 20 28(Informes de Riesgos Controles y Valoracion 2 3 X X PB Los documentos dan a conocer el control relacionado con la administracion integral
de los riesgos de inversion. El tiempo de retencion inicia al final de cada vigencia
CMBC diario patrones, maximos y minimos X PAPEL Custodiada en los " con la q?l informe. Cumplido el tiempo de retenc\oq en
Archivos de gestion y el archivo central, la se conserva ya que adquiere
‘"S"_”C“VQS procedimientos y furmalos X PAPEL repositorios de la | Valores secundarios sobre la estabilidad financiera y toma de decisiones a partir de
Auditoria de llamadas correos videos ingreso a mesa X PAPEL Gerencia de Riesgos los resultado presentados en él informe. Con el fin de garantizar la perdurabilidad y|
Auditaje de valoracion X PAPEL accesibilidad al documento se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En|
Requerimientos entes de control o vigilancia X PAPEL cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
nf d troles ri I " X PAPEL documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe
nformes de riesgos controles riesgos y valoracion ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental.
Proyectos especiales X PAPEL
Arqueo-cumplimiento X PAPEL
Auditoria certificaciones X PAPEL
Facturas X PAPEL
Registros de indicadores de desempefio X PAPEL
Memorandos X PAPEL
Actas X PAPEL
Registro de apoyo documental X PAPEL
103000 20 29|Informes de Riesgos de Corrupcion 2 3 X X X PB Los documentos dan a conocer el control relacionado con el cumplimiento al
Reportes de alertas o hechos de corrupcion X PAPEL Custodiada en los _|estatuto anticorrupcion. El tiempo de retencion inicia al final de cada vigencia,
Informes de riesgos de Corrupcion X PAPEL Archivos de gestiony |administrativa con la presentacion dgl informe. Cumplido el tiempo de retencion en|
repositorios de la  [€l archivo central, la se conserva ya que adquiere|
Comunicaciones oficiales X PAPEL Gerencia de Riesgos |valores secundarios orientadas al fortalecimiento de los mecanismos de
Registro de seguimiento de auditoria X PAPEL prevencion de los eventos con actos de 6n y la efectiva
Respuesta a la ciudadania X PAPEL gestion en el control de estos. Con el fin de garantizar la perdurabilidad y|
Publicaciones pagina web X HTML accesibilidad al documento se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En
R d . X PAPEL cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
egistros de capacitacion documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe
Cronogramas X PAPEL ser realizado por la Gerencia de Gestién Documental.
Matriz de riesgos de corrupcion X PAPEL
103000 20 30(Informes de Riesgos de Crédito y Contraparte 2 3 X X PB Los documentos dan a conocer el control relacionado con el riesgo de emisor que,
puede generar pérdidas potenciales por incumplimiento parcial o total de las|
que adquiere la empresa o institucion que emite el
Cupos de emisor y contraparte X PAPEL Custodiadaen los ingirumento financiero. El tiempo de retencion inicia al final de cada vigencia
Alertas tempranas X PAPEL Archivos de gestiony | agministrativa con la presentacion del informe. Cumplido el tiempo de retencién en!
Control de limites X PAPEL repositorios de la | o) rchivo central, la 6n se conserva ya que adquiere
Andlisis de emisiones especiales X PAPEL Gerencia de Riesgos |\ajores secundarios para la gestion del riesgo de crédito en la evaluacion yl
Inf N lecti X PAPEL calificacion de las entidades emisoras de titulos valores que son admisibles segun|
nformes carteras colectivas los lineamientos aprobados por la Junta Directiva. Con el fin de garantizar la
P X PAPEL perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe generar una copia de|
Informes de riesgos de crédito y contraparte X PAPEL seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594/
Registro de analisis empresas X PAPEL de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este
Carpeta prueba macros X PAPEL proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental
103000 20 31(Iinformes de Riesgos de Inversion 2 3 X X PB
Informes de riesgos de inversion X PAPEL Ci I enlos |Los dan a conocer el control relacionado con el riesgo de las
Archivos de gestién y |operaciones de inversién que desarrolla la Entidad, el tiempo de retencion inicia al
repositorios de la  |final de cada vigencia administrativa con la presentacion del informe. Cumplido el
Gerencia de Riesgos |tiempo de retencién en el archivo central, la documentacién se conserva totalmente,
ya que adquiere valores secundarios que dan a conocer estrategias de inversion|
en cuanto a la administracion de portafolios. Con el fin de garantizar la
perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe generar una copia de
seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594
de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este
proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestién Documental.
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103000 20 38(Informes del Representante Legal de Tenedores 2 3 X X PB Los documentos dan a conocer el control relacionado con los tenedores de bonos
de Bonos inarios, de i con lo en las normas legales aplicables, el
Informe legal de tenedores de bonos X PAPEL Custodiada en1os tiempo d?, releqcic’m inicia all final de cada V\genpja administrativa con la
Archivos de gestiony presenlacloqldel informe. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, la
repositorios de la se conserva te ya que adquiere valores secundarios que
Gerencia de Riesgos dan a conocer la emision y colocacion de bonos de deuda el seguimiento su
evolucion en defensa de los intereses de los inversionistas. Con el fin de garantizar
la il y ibili al se debe generar una copia de
seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594
de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este|
proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental
103000 20 39(Informes del Sistema de Administracion de Riesgo 2 3 X X PB Los documentos dan a conocer el control de la gestién de riesgos en la Fiduciaria
de Mercado en la ion y ad do manejo de los activos administrados|
de los accionistas y clientes, el tiempo de retencion inicia al final de cada vigencia
Informes de registro de gestién del Sistema de X PAPEL Ci en los inistrativa con la p ion del informe. Cumplido el tiempo de retencion en|
administracion de riesgo de mercado Archivos de gestiony |el archivo central, la ion se conserva ya que adquiere|
dela |valores ios que dan a conocer los movimientos de fondos de inversion|
Gerencia de Riesgos |colectiva y los negocios fiduciarios. Con el fin de garantizar la perdurabilidad y
accesibilidad al documento se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En
cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
se conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe
ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental.
103000 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTRO
103000 22 21 Instrumentos de control de Registros de Hojas de Los documentos dan a conocer el control de registro de hojas de vida de|
Vida de Contrapartes Autorizados 1 4 X RV contrapartes interesadas en el mercado de valores, el tiempo de retencion inicia
con el del registro de control y se toma a partir de la finalizacion
Registro de control de hojas de vida de contrapartes X PAPEL Custodiada en los _|de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
autorizados Archivos de gestiony |central, la documentacion se elimina ya que se consolida en el Informe de Riesgos,
repositorios de la  |d€ Crédito y Contraparte, de la Gerencia de Riesgos, la eliminacién se hara bajo la;
Gerencia de Riesgos técnica de picado proceso que sera realizado por la Gerencia de Riesgos con el
acompafiamiento de la Gerencia de Gestion documental.
103000 29 PLANES
103000 29 14|Planes de Riesgo Operativo 2 3 X X PB Los dan a conocer la gestién y controles de los riesgos para cada uno
Informes X PAPEL Custodiada en los |de los procesos de la Entidad, el tiempo de retencién inicia en cada vigencia
Gestién RO X PAPEL Archivos de gestiony |administrativa con la presentacion del plan. Cumplido el tiempo de retencién en el
. repositorios de la  |archivo central, la documentacién se conserva totalmente ya que adquiere valores
Capacitaciones X PAPEL Gerencia de Riesgos |secundarios que dan a conocer la solucién de problemas en la prestacion de los
Comunicaciones X PAPEL senvicios. Con el fin de izar la perdurabilidad y i al documento se;
Consorcios u otros negocios X PAPEL debe generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los
Eventos de riesgo operativo X PAPEL lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
uditorias internas y externas X PAPEL siempre en su soporte original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia
. N de Gestién Documental
Indicadores gestion RO X PAPEL
Planes de accion riesgo operativo X PAPEL
Procedimientos consultoria X PAPEL
103000 |29 |16  |Planes de Unidad de Vinculados 2 8 X X X RV Los documentos dan a conocer la planeacion en cuanto al proceso de contratacion
Regisiro de bases de datos (Transierencias) X POFA Custodiada enos | derivada y vinculo indirecto que se hace necesario para la ejecucion de actividades,
Comunicaciones oficiales M PAPEL Archivos de gestion y s, el tiempo de retencién inicia en cada vigencia administrativa con la
° c ) reposiorios de la | Presentacién del plan. Cumpiido el tiempo de retencién en el archivo central, la
Consolidacion gestién unidad de vinculos X PAPEL Gerencia de Riesgos ion se conserva ya que adquiere valores que evidencian el
Plan de vinculados X PAPEL manejo de los recursos econémicos. Con el fin de garantizar la perdurabilidad y|
Indicadores unidad de vinculados X PAPEL accesibilidad al documento se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En
Plansacién nidad de vinculados X PAPEL cumplimiento a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos
documentos se conservaran siempre en su soporte original. Este proceso debe
Procedimiento y funciones unidad de vinculados X PAPEL ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental
Actas entrega de requisiciones X PAPEL
Consulta listas X PAPEL
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{fi duprevisorxr a) TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Codigo TRO Version No. 3
Fecha: 2021
UNIDAD PRESIDENCIA CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 100000
ADMINISTRATIVA: )
OFICINA PRODUCTORA: |GERENCIA DE RIESGOS CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 103000
EXTENSION DEL
CODIGOS RETENCION SOPORTE FORMATO PDF/A POR DISPOSICION FINAL ACCESO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIPOLOGIA UBICACION PROCEDIMIENTO
D s SB AG AC F EL HI E s |cT M/ID PB-RV-CF
103000 2 20 Planes de Seguridad de la Informacion 2 8 X X RV
Instrumentos para la implementacion del modelo de X PAPEL Custodiada en los | Serie que hace ia a los de del sistema de gestion
Plan de tratamiento de riesgos de seguridad y X PAPEL Archivos de gestiony |de seguridad de Ia |nformac|o : acuvos riesgos, conunuldad del negocio, Goblerno
Plan de seguridad y privacidad de la informacion X PAPEL repositorios de la|en linea, cultura e i de delai el tiempo de
Matriz consolidada de activos de seguridad de la X PAPEL Gerencia de Riesgos |inicia en cada vigencia administrativa con la presentacion del plan. Cumplido su
Reporte de gestién de activos de seguridad de la X PAPEL tiempo de retencion en el archivo central, se seleccionara aleatoriamente un plan
Mat lidada de i d idad de | X PAPEL por cada tres afios de producclon como muestra hls!onca Con el fin de garantizar
atriz consolidada de riesgos de seguridad de la la M alos se debe generar
Reportes de gestion d(.e riesgos de seguridad de la X PAPEL una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de
Reporte de gestion incidentes de seguridad de la X PAPEL la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte
Plan de continuidad del negocio X PAPEL original. Los documentos no seleccionados se eliminan bajo la técnica de picado,
Reporte de pruebas de continuidad de negocio X PAPEL proceso que sera realizado por el encargado de la Gerencia de Gestion
Plan de gestion de cultura organizacional X PAPEL Documental.
Reporte de plan de cultura organizacional X PAPEL
Actas de reunion X PAPEL
Instrumentos de medicién X PAPEL
Plan operativo X PAPEL
al plan X PAPEL
Informes X PAPEL
103000 31 PROGRAMAS
103000 31 4|Programas del Sistema de Administracion del 2 8 X X RV Los documentos dan a conocer la responsabilidad frente al seguimiento el riesgo
Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacion de lavado de activos y financiacién del terrorismo, como también el sistema de
del Terrorismo SARLAFT admlmstramén de dicho nesgo el tiempo de retencion inicia en cada vigencia
con la del Cumplido el tiempo de retencion|
en el archivo central, la se conserva ya que adquiere
Programa SARLAFT X PAPEL Custodiada enlos|valores que evidencian el manejo y prevencién de la materializacién de riesgos|
Actas de comité X PAPEL Archivos de gestion y |relacionados con la ohtencién de recursos de dudosa procedencia. Con el fin de|
Registros de segmentacion de factores de riesgos X PAPEL de la la al documento se debe generar una
SARLAFT Gerencia de Riesgos |copia de seguridad o respaldo En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la|
nert imiento transaccional X PAPEL Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte|
erias y sequimenlo Tensaceond original. Este proceso debe ser realizado por la Gerencia de Gestion Documental.
Operaciones electrénicas X PAPEL
Listas de riesgos X PAPEL
Comunicaciones oficiales X PAPEL
Matriz de riesgos SARLAFT X PAPEL
Registros de medicion X PAPEL
CODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
D: Dependencia AG: Archivo de Gestion F: Fisico E: Eliminacién S: Seleccion PB: Publica
S: Serie AC: Archivo Central EL: PDF/A CT: Conservacion Total RV: Reservada
Sb: Subserie HI: Hibrido M/D: Migracion / Digitalizacion CF: Confidencial
FIRMAS DE APROBACION
Fecha Firma: Firma:
Nombre: Jaime Alberto Duque Casas Nombre: Angela Marfa Forero Sanchez
29/11/2022

Cargo: Vicepresidente Juridico-Secretario General

Cargo: Gerente de Gestion Documental
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