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109200 13 CONTRATOS
109200 13 5|Contratos de ios Fit 2 18 X X RV
Fichas técnicas X PAPEL Custodiada en los archivos |Los documentos de esta subserie dan a conocer los servicios financieros que son!
SARLAFT certificado conocimiento del cliente X PAPEL de gestion y repositorios de |estipulados en un contrato bajo el marco juridico de la Ley 80 de 1993, ley 734 del
Esquema deportivo/manual operativo X PAPEL la Direccion de 2002, ley 1150 del 2007, ley 1474 de 2011, Estatuto Organico del Sistema Financiero,
Contratos -Otros si X PAPEL Liquidaciones la Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera y las demas normas,
Promesas de compra-venta X PAPEL concordantes, el tiempo de retencion inicia con la firma del acta de liquidacion del
A dos d X PAPEL negocio de acuerdo con los seguimientos presentados, y se toma a partir de la
cuer 95 ‘e pago . finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en el
Comunicaciones oficiales X PAPEL archivo central la ion se conserva ya que adquiere valores
Embargos X PAPEL ios que dan de los i i en el marco de las
Derechos de peticion X PAPEL necesidades de inversion, realizadas por los clientes los cuales son administrados por la
Respuesta de derechos de peticion X PAPEL Entidad, con el fin de garantizar la perdurabilidad y accesibilidad al documento se debe|
Citacion a los comités operativos directivos y/o Fiduciarios X PAPEL generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos
Copia de las actas de los comités operativos, directivos y/o fiduciarios X PAPEL de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte;
Informes de manuales X PAPEL original. Este proceso debe ser realizado por el encargado de la Direccion de
Rendicién de cuentas semestral X PAPEL Liquidaci conel fAami de la Gerencia de Gestion Documental.
Rendicion de cuentas final X PAPEL
Actas de liquidacion de negocios X PAPEL
Legalizaciones X PAPEL
Control de activos fijos X PAPEL
Nominas X PAPEL
Informes a entes de control X PAPEL
Contratos X PAPEL
109200 13 9|Contratos Derivados 2 18 X X X PB Los documentos de esta subserie dan a conocer el procedimiento administrativo que se
Memorando de solicitud de contrato Custodiada en los adelanta dentro del proceso de ion para las i dela
X PAPEL arohivos de gestion Fiduprevisora de conformidad con su misionalidad, el tiempo de retencion inicia con la
Justificacion y/o estudio de necesidad o términos de referencia " g de | y aprobacion de la péliza de garantia y se toma a partir de la finalizacién de cada vigencia
X PAPEL repositorios de fa administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central realizar una
Instruccion del fideicomitente X PAPEL Dlre.cc\o.n de seleccion cualitativa de la produccion anual conservando aquellos contratos que
Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) X PAPEL Liquidaciones cumplan con las siguientes caracteristicas:
Invitacié I tar ofert:
nv! ac\(fn a cofizar o presentar oferta X PAPEL - Se conserva un 3% de aquellos contratos relacionados con los mayores rendimientos
Invitacién publica X PAPEL de los Fondos de Inversion colectiva.
Invitacién privada X PAPEL
Pliego de condiciones X PAPEL - Se conservaran totalmente los contratos que tengan que ver con el Fondo Colombia
Adendas X PAPEL en Paz que fue creado como un i i 6 del D ini g
Const: de publicacién de la invitacién publi de Presidencia de la Republica, sin ini propia, admini por
onst anc\.a @ publicacion de la invitacion publica X PAPEL una o varias sociedades fiduciarias publicas, de acuerdo con el Decreto 691 de 2017, el
Observaciones del proponente X PAPEL cual le asigno el siguiente objeto: “Articulo 2. Objeto del FCP. El objeto del Fondo
Propuesta u oferta X PAPEL Colombia en Paz (FCP) es ser el principal instrumento para la administracion,
Poder para presentar propuesta X PAPEL on, articulacion, lizacion y ejecucion de las diferentes fuentes de recursos
Comunicacién de presentacion de la propuesta X PAPEL para realizar las acciones necesarias para la implementacion del Acuerdo Final para la
e p prop inacion del Conflicto y la C ion de una Paz Estable y Duradera.
Acta de seleccion del contratista % PAPEL
Acta del comité evaluador y estructurador X PAPEL Con el fin de garantizar la delos
Acta de apertura del proceso de seleccion X PAPEL seleccionados se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a
Anulaciones de contrato X PAPEL los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
A o . siempre en su soporte original, la documentacion no seleccionada se eliminara bajo la
cta de adjudicacion i X PAPEL técnica de picado, 4 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte
Acta de apertura de sobre econémico X PAPEL original. Este proceso debe ser realizado por el encargado de la Gerencia de Gestion
Informe de evaluacion X PAPEL Documental con el acompafiamiento de la Direccion de Liquidaciones.
Acta de cierre X PAPEL
Reporte de consulta de precio de referencia y/o cuadro comparativo de X PAPEL
Acta de junta de facultad al representante legal con limitaciones X PAPEL
Acta de y posesion de tes legal de la entidad X PAPEL
Copia de acuerdo municipal y/o ordenanza departamental que faculta X PAPEL
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Copia de tarjeta profesional de abogado, contador o revisor fiscal X PAPEL
Certificado de antecedentes disciplinarios del abogado expedido por el X PAPEL
Garantia de seriedad de la oferta X PAPEL
Documento de constitucion de consorcio y/o unién temporal X PAPEL
Acta de acuerdo de consorcio y/o union temporal X PAPEL
Certificacion bancaria X PAPEL
Registro tnico de proponentes X PAPEL
Certificado de antecedentes judiciales X PAPEL
Hoja de vida de la funcién publica para personas naturales X PAPEL
Hoja de vida de la funcién publica para personas juridicas X PAPEL
Certificaciones de experiencia de idoneidad del contratista X PAPEL
Estudio de titulos X PAPEL
Anexos: especificaciones de proyecto X PAPEL
Certificado de ingresos ( SARLAFT) X PAPEL
Certificacion (SARLAFT) X PAPEL
Formulario de conocimiento del cliente (SARLAFT) X PAPEL
Rut X PAPEL
Reporte de consulta de informacion comercial - SIFIN X PAPEL
Copia declaracion de renta X PAPEL
Oficio de NO declarante renta ( SARLAFT) X PAPEL
Estado financiero SARLAFT X PAPEL
Certificado de socios con porcentajes SARLAFT X PAPEL
Certificacion naturaleza de los recursos SARLAFT X PAPEL
Reporte de consulta lista restrictiva SARLAFT X PAPEL
Certificacion de gran contribuyente y/o otros certificados tributarios X PAPEL
Acta de apertura de urna X PAPEL
Cesion contractual X PAPEL
Certificacién de cumplimiento suscrito por el fideicomitente X PAPEL
Certificado de estado financiero del contrato suscrito por el fideicomitente X PAPEL
Notificacion cesion X PAPEL
Contrato u orden de servicio X PAPEL
Garantia y péliza de contrato X PAPEL
Acta de inicio de entrega para ejecucion X PAPEL
Constancia de publicacion del contrato X PAPEL
Recibo de pago de publicacién X PAPEL
Acta de suspension de la ejecucion X PAPEL
Acta de reinicio de la ejecucion X PAPEL
Memorando X PAPEL
Justificacién supervisor celebracién otros si X PAPEL
Remision acta de liquidacion bilateral X PAPEL
Memorando solicitud liquidacion unilateral X PAPEL
Remision acta de liquidacion bilateral X PAPEL
Acta de liquidacién unilateral X PAPEL
109200 20 INFORMES _
109200 20 20|Informes de Gestion y/o Rendicién de Cuentas del Negocio 2 3 X RV Los documentos se produt':en en virtud de Iq’Ley 9?1 de 2005 )fylos procesos del
Sistema integrado de gestion. La documentacion refleja la descripcion resumida de la
— i i ituacion I ndencia, el periodo, actividades realizadas y los resultados
pnformes de Gestéon X oo e Searsados, Gimpioa el tempe 46 retoncén Ia- documentacion adere.vaioes
Informe de rendicion de cuentas X PDF/A le gesl 'OS_Y feP?S'd'J”OS e ios para fa i L P Smica, técnica y hace parte de la
Requerimiento del fideicomitente y/o comité Fiduciario X PDF/A i oreccon 4o ia insti de la entidad. El tiempo de retencion inicia con la presentacion del
Respuesta de requerimientos al Fideicomitente o comité fiduciario X PDF/A informe en cada vigencia administrativa. Finalizado su tiempo de retencion en el archivo
Otros informes a diferentes instancias X PDF/A central, los documentos se deben conservar totalmente como evidencia del actuar|
Informe con relacion a las obligaciones contractuales X PDF/A i ademas de i a los i i técnicos de la Ley 594 de
Comunicaciones con relacion a las obligaciones contractuales X PDF/A 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original, en este caso
Informes Finales de Rendicion de Cuentas del Negocio X PDF/A en el formato de creacion y presgwac\én a Iarbgobplazo PDF/A. Este proceso debe ser|
Comunicacién de aprobacion del informe final de la rendicion de cuentas X PDF/A realizado por el encargado de la Direccion de L con el de
Comunicaciones oficiales X PDE/A la Gerencia de Gestion Documental.
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109200 30 PROCESOS
109200 30 3 de Liquidacién de 2 8 X X PB
Informes periodicos del proceso liquidatario X PAPEL Custodiada en los archivos |Los documentos de esta subserie reflejan la liquidacion mediante levantamiento de
Acto administrativo X PAPEL de gestion y repositorios de |inventario de activos y pasivos de la entidad a través de un mandatario en el proceso
Acta de liquidacion X PAPEL la Direccién de liquidatario. El tiempo de retencion inicia a partir de la presentacion del informe del
Liquidacion % PAPEL Liquidaciones proceso liquidatario finalizada cada vigencia admlnlstranva Cumplido el tiempo de
Cq de liquidacio % PAPEL retencion en el archivo central la se conserva por adquirir
omram' e ‘qf" ?C' " valores secundarios que dan a conocer aspectos de crecimiento econémico indicadores
Resolucion de \lquldac\.o.n X PAPEL y metas sobre el valor de los recursos administrados. Con el fin de garantizar la|
Certificado de disponibilidad presupuestal X PAPEL preservacion de la informacion se realiza un proceso de digitalizacion tomando en
Certificado de registro presupuestal X PAPEL cuenta lo establecido en los instrumentos archivisticos entre ellos: Sistema Integrado de
Pdlizas X PAPEL Conservacién Numeral 6. Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, subnumerales 6.1
Publicacion diario oficial X PAPEL Programas de y 6.1.1 Prog de 6n y Gestion
Poderes X PAPEL estos se conservaran siempre en su soporte
Acta de toma de posesion X PAPEL onglnal (Amculo 19. Paragrafo 2)". Este proceso debe ser realizado por el encargado de
Cronograma % PAPEL la Direccién de Lic 6n con el i de la Gerencia de Gestion|
9 ) Documental.
Actos administrativos (decretos, ordenanzas, acuerdos) X PAPEL
Comunicaciones oficiales X PAPEL
109200 30 4 de Liquidaci de ios Fi 2 8 X X PB Los documentos de esta subserie reflejan la culminacion de la liquidacion de entidades|
con i iales, el tiempo de retencion inicia a partir de la presentacion del!
Comunicaciones oficiales X PAPEL Custodiada en los archivos |informe finalizada cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencién en el
Paz y salvo X PAPEL de gestion y repositorios de [archivo central la i6n se conserva por_adquirirvalores
Documentos contratacion derivada segun aplique X PAPEL la Direccion de secundarios que dan a conocer
Acta de liqidacion del contrato fiduciarios segin aplique X PAPEL Liquidaciones con las lineas de negocié como agente liquidador en virtud de liquidaciones forzoso-
iauciarios ! administrativas ordenadas por los organismos supervisores de vigilancia y control o en,
Acta de entrega del negocio en liquidacion segun aplique X PAPEL desarrollo de la facultad de supresion de entidades publicas del Gobiemno del Nivel
Acta de liquidacion X PAPEL Nacional o Territorial. Con el fin de garantizar la preservacién de la informacién se
Acta de Cierre financiero o contable X PAPEL realiza un proceso de digitalizacion tomando en cuenta lo establecido en los
Comprobante cierre ante la Superfinanciera de Colombia X PAPEL instrumentos archivisticos entre ellos: Sistema Integrado de Conservacién Numeral 6.
Informes X PAPEL Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, subnumerales 6.1 Programas de|
Preservacion Preventiva y 6.1.1 Programa de Produccién y Gestién Documental
El estos se co 4n siempre en su soporte original (Articulo
19. Paragrafo 2)". Este proceso debe ser realizado por el encargado de la Direccion de|
Liquidacién con el acompafiamiento de la Gerencia de Gestion Documental. .
CODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
D: Dependencia AG: Archivo de Gestion F: Fisico E: Eliminacion S: Seleccion PB: Publica
S: Serie AC: Archivo Central EL: PDF/A CT: Conservacion Total RV: Reservada
Sb: Subserie HI: Hibrido M/D: Migracion / Digitalizacion CF: Confidencial
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