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UNIDAD VICEPRESIDENCIA DE TECNOLOGIA E INFORMACION CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 111000
ADMINISTRATIVA: .
OFICINA DIRECCION DE SOFTWARE CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 111100
PRODUCTORA:
EXTENSION DEL
cODIGOS RETENCION SOPORTE FORMATO PDF/A POR DISPOSICION FINAL ACCESO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TIPOLOGIA UBICACION PROCEDIMIENTO
D s SB AG AC F PL EL E|S|CT M/D PB-RV-CF
111100 27 MANUALES
. Los documentos corresponden a los manuales técnicos de funcionamiento de los
111100 27 3 [Manuales de Sistemas 2 3 X CF sistemas de informacién de Fiduprevisora S.A de acuerdo con la renovacion y la
Manuales de usuarios X PAPEL actualizacion tecnologlca y la tasa dg sugtlltuC|on de aplicaciones de la Emldad_,' los
M les técni X PAPEL documentos se consideran de actualizacién permanente acorde con la evolucion |
anuales tecnicos mejoramiento de los sistemas, el tiempo de retencion inicia con la presentacion del
manual y finaliza en el momento de la actualizacién y divulgacion de la nueva
Custodiada enlos  |versién. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central la documentacion se
archivos de gestion y |elimina ya que los documentos no adquiere valores secundarios de igual manera las
repositorios de la versiones se dejan en el aplicativo Isolucién de la Direccién de Optimizacion vy
Direccion de Software |Arquitectura Organizacional. El proceso de eliminacion se hara bajo borrado seguro
siguiendo el procedimiento de la memoria descriptiva. Este proceso debe ser|
realizado por el encargado de la Direccion de Software con el acompafiamiento de
la Gerencia de Gestién Documental.
111100 | 32 PROYECTOS
111100 32 2 |Proyectos de Desarrollo de Software 2 8 X X CF Los documentos de esta subserie dan a conocer el trdmite administrativo que
Cronogramas X PAPEL permite implementar soluciones informaticas, de acuerdo a problemas especificos
Planes subsidiarios X PAPEL emergentes, en .d'ivebrs.a.s areas de negucip's que maneja la Fidgprevisor?. SAEI
N L. tiempo de retencion inicia con la presentacion del proyecto a partir de la finalizacion|
Actas minutas de reunién X PAPEL - : TS - " " .
) " de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
Entregables-implementacion de productos X PAPEL central las unidades documentales de esta subserie deben conservarse totalmente
Formato de solicitud de requerimientos funcionales X PAPEL ya que dan cuenta del disefio de nuevas tecnologias, herramientas y metodologias
Documento de andlisis y disefio X PAPEL que permiten optimizar y fortalecer la estructura tecnoldgica de la Entidad. Las
Proyecto X PAPEL Custodiada en los unidades documentales que conforman esta subserie son una fuente primaria de|
Plan de pruebas X PAPEL archivos de gestion y informacion valiosa para la investigacion y, la toma de decisiones basadas en el
X PAPEL repositorios de la estudio de Con el fin de izar su conservacion la cia
. - tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservaciéon Numeral
Direccion de Software N
6. Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, subnumerales 6.1 Programas de
Preservacion Preventiva y 6.1.1 Programa de Produccion y Gestion Documental
Electrénica. Este proceso debe ser realizado por el encargado de la Direccion de
Software con el acompafiamiento de la Gerencia de Gestion Documental.
CODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
D: Dependencia AG: Archivo de Gestion F: Fisico E: Eliminacion S: Seleccién PB: Publica
S: Serie AC: Archivo Central EL: PDF/A CT: Conservacion Total RV: Reservada
Sb: Subserie HI: Hibrido M/D: Migracién / Digitalizacion CF: Confidencial
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