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111200 | 18 HISTORIALES
111200 18 3 _|Historiales de Maguinaria v Eauipo 2 8 X X X PB
Manuales técnicos X PAPEL Los documentos de esta subserie dan a conocer los historiales de magquinaria y/o
. X PDF/A equlpos especializados de su proceso en cada dependencia, que contribuyan en la
Bitacoras de mantenimiento yel cientifico y tecnolégico de la Fiduciaria. EI
Bitacoras de administracion X PDF/A tiempo de retencion inicia a partir de la depreciacion y aprobacion del acta de baja
Hojas de vida de los activos X PAPEL del comité de bienes registrado en la hoja de vida de los activos. Cumplido el
Custodiada en los tiempo de retencion en el archivo central realizar una seleccion cualitativa
archivos de gestiony |COnServando un historial por cada tres afios de produccin de los equipos
repostorion de fa . |especializados, que contribuyan en la_innovacién, ciencia y tecnolcg\a de la
raceion do Fiduciaria. Con el fin de g la y ald
Ifraontrictura se debe generar una copia de seguridad o respaldo. En cumpllmlenlo a los
lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran
siempre en su soporte original la documentacion no seleccionada se eliminara bajo
la técnica de picado, los procesos mencionados anteriormente seran realizados
por la Direccién de Ir con el pafiami de la Gerencia de
Gestion Documental.
111200 20 INFORMES Los de esta subserie dan a conocer el resultado del logro de las
111200 20 17|Informes de Gestion 2 3 X X X RV i el de mejores y la calidad en los
Informes X PAPEL servicios prestados hacia los diferentes grupos de interés de la Fiduprevisora, el
Memorandos X PAPEL tiempo de retencion inicia a partir de la presentacion del informe finalizada cada
Comunicaciones Oficiales X PDF/A vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central la
ion se conserva por adquirir valores secundarios que dan a
5 conocer aspectos de crecimiento econémico indicadores y metas sobre el valor de
Custodiada en los los recursos administrados bajo la modalidad de fondos de inversién colectiva. Con
archivos de gestiony e fin de garantizar la y i al se debe generar
repositorios dela una copia de seguridad o respaldo. En cumplimiento a los lineamientos técnicos de
Direccion de la Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte
Infraestructura original. Este proceso debe ser realizado por la Direccién de Infraestructura con el
acompafamiento de la Gerencia de Gestion Documental.
111200 20 35|Informes de Soporte de Servicios Tecnolégicos 2 3 X RV Los documentos de esta subserie contienen informacién sobre los requerimientos
Solicitud de nivel de acceso X PDF/A de servicios de soporte tecnoldgico. El tiempo de retencion inicia a partir de la
Ticket asignado y notificado para soporte X PDE/A presentacion del informe en cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de
Correo PDF/A de notificacion de asignacién de la % XLSX retencion en el archivo central la documentacion se elimina ya que no genera
. Custodiada en los valores secundarios, y se consolida en los Planes de Mantenimiento de Maquinaria
Registro de generacién de copias de seguridad X XLSX archivos de gestion y Equipo Tecnolégico de la Direccion de Infraestructura. La eliminacion se hara
Ticket cerrado X PDF/A rel ositoriogs de la Y bajo borrado seguro de conformidad con lo establecido en el Sistema Integrado de
Informes X PDF/A pDireccién do Conservacion Numeral 6. Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo,
Infraestructura de Preservacion Preventiva y 6.1.1 Programa de
Produccién y Gestion Documental Electrénica. Es(e proceso debe ser realizado
por la Direccion de Ir con el i de la Gerencia de
Gestion Documental.
111200 29 PLANES
111200f 29 12|Planes de Mantenimiento de Maquinaria y Equipo 2 8 X X X RV Los documentos de esta subserie son el resultado del proceso de seguimiento a
i los equipos de computo, realizando operaciones preventivas basadas en
Comunicaciones Oficiales X PAPEL protocolos de mantenimiento para cada tipo de equipo, para lograr cumplir con
Plan de mantenimiento X PAPEL unos objetlvos de d\spombllldad EI tiempo de retencion inicia a partir de la
Copias de seguridad X PDFIA 6n del plan de Cumplido su tiempo de retencion en el
Informes X POF/A archivo central, se conserva totalmente como evidencia histérica de la gestion de
Custodiada en los de los equ\pos para el contexto organizacional. Con el fin de
archivos de gestiony Ia al se debe generar una
repositorios de fa copia de seguridad o respaldo En cumplimiento a los lineamientos técnicos de la
Direccion de Ley 594 de 2000, estos documentos se conservaran siempre en su soporte
Infraestructura original. Los procesos mencionados anteriormente serén realizados por Ia
Direccion de con el i de la Gerencia de Gestion
Documental.
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111200 29 20|Planes de dela 2 8 X X X RV
Planes de seguridad de la informacion X PAPEL Los documentos de esta subserie contienen informacion sobre el sistema de
Registro de autorizaciones X PAPEL Gestion de Seguridad de la Informacion acorde con referentes nacionales e
Control de acceso centro de computo X PDF/A internacionales como la norma ISO 27001:2013, que permite la evaluacion de
Registro URL, Usuarios y contrasefias para el ingreso a X PDF/A nesgos‘, el establecimiento de controles, la evaluacion de la conformidad de_ las
todas las plataformas partes interesadas tanto internas como externas. El tiempo de retencién inicia a
partir de la presentacion del plan de seguridad
Custodiada en los
archivos de gestiony | cumplido su tiempo de retencion en el archivo central, conservar totalmente como
repositorios de la | evidencia histérica de la gestion de seguridad de la informacion para el contexto
Direccion de organizacional. Con el fin de garantizar la perdurabiidad y accesibilidad al
Infraestructura documento se debe generar una copia de idad o respaldo. En imi
a los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
conservardn siempre en su soporte original. Los procesos mencionados
anteriormente seran realizados por la Direccién de Infraestructura con el
acompafamiento de la Gerencia de Gestion Documental.
111200 32 PROYECTOS
111200 32 3 y 2 8 X X X CF. Los documentos de esta subserie contienen informacion de la ejecucion de los
Actas - minutas de reunion X PAPEL de T ia que estan a cargo de la Fiduprevisora. El tiempo de
Proyectos tecnologicos % PAPEL retencién inicia con la presentacion del proyecto a partir de la finalizacién de cada
Documentos técnicos X PDF/A vigencia administrativa. B
) ’ Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se conserva totalmente
Comunicaciones Oficiales X PDF/A . s y .
P ct x PAPEL Custodiada en los como evidencia histérica de los proyectos ejecutados por la entidad. Con el fin de
royecto ” archivos de gestiony |garantizar su conservacion permanente, se genera una copia de seguridad o
Entregables - implementacion de productos X PDF/A repasitorios dela | |respaldo utiizando el proceso de Digitalizacion o micr on en imiento a
Informe Direccion de los lineamientos técnicos de la Ley 594 de 2000, estos documentos se
Infraestructura conservaran siempre en su soporte original. El proceso que debe ser realizado por
el encargado de la Direccion conel fiami de la gerencia
de Gestion Documental.
CODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
D: Dependencia AG: Archivo de Gestion F: Fisico E: Eliminacion S: Seleccion PB: Publica
S: Serie AC: Archivo Central EL: PDF/A CT: Conservacion Total RV: Reservada
Sb: Subserie HI: Hibrido M/D: Migracion / Digitalizacion CF: Confidencial
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