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Fecha: 2021
UNIDAD VICEPRESIDENCIA DE TRANSFORMACION Y ARQUITECTURA ORGANIZACIONAL CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA: 114000
ADMINISTRATIVA: y
OFICINA PRODUCTORA | GERENCIA DE INNOVACION Y DESARROLLO CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 114100
EXTENSION DEL
CcODIGOS SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RETENCION SOPORTE FORMATO PDF/A DISPOSICION FINAL ACCESO
DOCUMENTALES POR TIPOLOGIA UBICACION PROCEDIMIENTO
D S |sB AG AC EL | HI E|s|cT| wmp PB -RV - CF
114100 2 ACTAS Los documentos dan a conocer el monitoreo que realiza la dependencia de|
114100 2 23| Actas del Comité Primario. 1 4 X RV manera mensual a los proceso y actividades que cumplen los equipos de|
Citacion X PDF/A Custodiada en los  |trabajo, el tiempo de retencion inicia con la firma del acta y se toma a partir de la
Actas del comité primario. X PDF/A archivos de gestion y |finalizacion de cada vigencia administrativa. Cumplido el tiempo de retencion en
presentacion comité X PDF/A repositorios de la el archivo central, la documentacién se conserva totalmente ya que adquiere
Inform % Gerencia de valores secundarios que son evidencia de los controles y el avance de la gestion
orme PDF/A Innovacion y de la Fiduprevisora. Con el fin de garantizar la preservacién de la informacion
’ Desarrollo esta se encuentra almacenada de manera digital en la plataforma tecnolégica
Isolucién en el formato PFD/A. Para el proceso de transferencia se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion Numeral 6. Plan
de Preservacion Digital a Largo Plazo, subnumerales 6.1 Programas de,
Preservacion Preventiva y 6.1.1 Programa de Produccién y Gestion Documental
Electronica, estos documentos se conservaran siempre en su soporte original.
Este proceso debe ser realizado por la Gerencia de Innovacién y Desarrollo con
el acompafiamiento de la Gerencia de Gestion Documental.
114100 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTRO
114100 22 6|Instrumentos de Control de Aprobacién de 1 4 X RV Los documentos mediante los cuales queda recopilada la evaluacion realizada a
Requerimientos los requerimientos Tl presentados dentro de los proyectos tecnoldgicos,
Informe de cumplimiento X PDF/A Custodiada en los _|Plasmados en el PETI de Fiduprevisora, su periodicidad es de acuerdo a las
archivos de gestion y |necesidades de la entidad, el tiempo de retencion inicia con el diligenciamiento
repositorios de la  [del instrumento de control y se toma a partir de la finalizacion de cada vigencia
Gerencia de administrativa. Cumplido el tiempo de retencion la documentacion se elimina ya
Innovacién y que la informacién se consolida en los Proyectos Tecnoldgicos de la
Desarrollo Vicepresidencia de Transformacion y Arquitectura Organizacional- el proceso de
eliminacién se realizara bajo borrado seguro por el encargado de la Gerencia de;
Innovacién y Desarrollo con el acompafiamiento de la Gerencia de Gestion
Documental.
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114100 22 25|Instrumentos de Control de Requerimientos 1 4 X RV Los documentos que soportan el desarrollo de los requerimientos tecnolégicos |
Tecnolégicos o de Innovacién de innovacion solicitados a la Gerencia de Innovacién y Desarrollo, por parte de
las diferentes areas de Fiduprevisora y que permiten la creacion, modificacion o
Cronograma X XLSX Custodiada enlos actuahzar,jSJn de las herramlgn!as (ec_n(_)loglcas de Ia_entldad Q'umplldo el t{empo
L o archivos de gestion de retencion la documentacion se elimina ya que la informacion se consolida en
Sf)llcltud'de.requenmlento X PDF/A re osi!oriogs de la Y |las Actas del Comité de Proyectos de la Vicepresidencia de Transformacion y|
Disefio técnico X PDF/A %erencia de Arquitectura Organizacional- el proceso de eliminacion se realizara bajo borrado
Plan de pruebas X PDF/A Innovacion seguro por el encargado de la Gerencia de Innovacion y Desarrollo con el
4 acompafiamiento de la Gerencia de Gestién Documental.
Desarrollo
114100 32 PROYECTOS
114100 32 3|Proyectos T 16gi 2 8 X RV Los documentos de esta subserie dan a conocer el tramite administrativo que
Proyectos tecnolégicos X PDF/A Custodiada en los  |permite implementar soluciones informaticas, de acuerdo a problemas
Acta de constitucién del proyecto X PDF/A archivos de gestion y |especificos emergentes, en diversas areas de negocios que maneja la
Cronograma X XSLX repositorios de la  |Fiduprevisora. S.A. El tiempo de retencién inicia una vez finalizado el proyecto,
. Gerencia de cumplido el tiempo de retencion en el archivo central conservarse totalmente ya
Actas de seguimiento X PDF/A ” o " ) B
Acta de ci del " % Innovacion y que dan cuenta del disefio de nuevas tecnologias, herramientas y metodologias
ct‘a\' € cierre del pfrolyec o PDF/A Desarrollo que permiten optimizar y fortalecer la estructura tecnoldgica de la Entidad. Las
S'ollcnud'de'requenmlento X PDF/A unidades documentales que conforman esta subserie estan en formato digital y|
disefio técnico X PDF/A son una fuente primaria de informacion valiosa para la investigacion y la toma de
Plan pruebas X PDF/A decisiones basadas en el estudio de antecedentes. Con el fin de garantizar su
conservacion la transferencia se tendré en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién Numeral 6. Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo, subnumerales 6.1 Programas de Preservacion Preventiva y 6.1.1
Programa de Produccién y Gestion Documental Electrénica. Este proceso debe
ser realizado por la Gerencia de Innovacion y Desarrollo con el
acompafiamiento de la Gerencia de Gestion Documental.
cODIGOS RETENCION EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL ACCESO
D: Dependencia AG: Archivo de Gestion F: Fisico E: Eliminacion S: Seleccion PB: Publica
S: Serie AC: Archivo Central EL: PDF/A CT: Conservacién Total RV: Reservada
Sb: Subserie HI: Hibrido M/D: Migracién / Digitalizacion CF: Confidencial
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Fecha Firma: / p Firma: (\A
% X'/‘
20/11/2022 Nombre:.Jaima'.l-\lber(o I'/t.fq.ue Casas . Nombre: Arl@a»mé'ria fbrbro Sanchez
Cargo: Vicepfesidente Juridico-Secretario General Cargo: Gerente de [Gestién Documental
Version: 6

FR-GDA-04-019



